Zarzadzenie Nr 620/14
Wojta Gminy w Cmolasie
Z dnia 5 maja 2014r.

w sprawie ustalenia regulaminu gospodarowania Srodkami publicznymi o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty 30 tys. euro w Urzedzie Gminy w Cmolasie.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2013r. poz. 594 z pbézn. zm.), w zwigzku z art. 47 ust. 3 ustawy
z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013r. poz. 885 z pézn.zm.)

zarzgdzam co nastgpuje:

§1

Wprowadza sie procedurg gospodarowania $rodkami publicznymi o wartosci szacunkowej nie
przekraczajacej wyrazonej w ziotych rownowartos¢ kwoty 30.000 euro zgodnie

z zalgcznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy i Kierownikom Referatow.

§3

Traci moc Zarzadzenie 689/09 Wojta Gminy Cmolas z dnia 19 listopada 2009r.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia
Wojta Gminy Cmolas
Nr 620/14

z dnia 5 maja 2014r.

Regulamin
gospodarowania Srodkami publicznymi o warto$ci szacunkowej
nie przekraczajgcej wyrazonej w zlotych rownowartos¢ kwoty 30.000 euro

§1

. Wydatki, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza w danym roku budzetowym
réwnowarto$é kwoty 30 ty$. euro dokonywane sg zgodnie z niniejszym regulaminem.

. Wydatki, o ktérych mowa w ust. 1 powinny by¢ dokonywane w sposob celowy
i oszczedny z zachowaniem zasady nalezytej starannosci i uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadow.

. Sredni kurs ztotego w stosunku do euro sianowiatcy podstawe przeliczenia wartosci
wydatkow okresla sig zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia wydanego
na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zaméwien
Publicznych (Dz.U. z 2013r., poz. 907 z pézn.zm.) zwanych dalej ustawa.

. Podstawa ustalenia wartosci szacunkowej wydatku jest cafkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy bez podatku VAT ustalone przez dokonujacego wydatku
z nalezytg starannoscia. '

. Postepowanie majace na celu wybdr wykonawcy jest jawne.

§2

. Podstawe do dokonywania wydatkow stanowi plan finansowy Gminy na dany rok
budzetowy.

. Przy ustaleniu warto$ci szacunkowej wydatkéw, o ktérych mowa w ust. 1 nalezy
przestrzegaé przepisy ustawy dotyczace zakazu dzielenia wydatkéw oraz zanizania ich

warto$ci w celu uniknigeia stosowania ustawy.



§3

1. Zamoéwienia, ktérych warto$¢ nie przekracza 30.000 zl. pracownik odpowiedzialny
za realizacj¢ zamowienia winien dokgnywaé w-sposob celowy 1 oszezedny.

2. ZamoOwienia w przedziale od 30.000 z}. do kwoty réwnowartosci 30.000 euro na roboty,
dostawy i ustugi nalezy dokonaé poprzez zaproszenie do skladania ofert wybranych
wykonawcow. Mozna zaprosi¢ jednego wykonawcg.

W zaproszeniu okreéla si¢ rodzaj robot, dostaw, ustug oraz termin ich wykonania.

3. Zaproszenie do skladania ofert odbywa si¢ w formie pisemnej lub ustnej z podaniem
zakresu oraz terminu skladania ofert.

4. Na roboty budowlane wykonawca przedklada kosztorys ofertowy, ktory po zatwierdzeniu
przez Wéjta Gminy stanowi podstawe do zawarcia umowy.

5. Podstawa realizacji zamGwienia okreslonego w § 3 pkt 2 jest pisemna umowa okreslajgca
szczegdlowe warunki jego realizacji. Dla pozostatych zam6wien Zamawiajgey podpisuje
umowe jezell wymagajg tego warunki zaméwienia. L

6. Z prowadzonego postgpowania merytoryczny pracownik sporzadza notatke stuzbowsg

stanowigca zalgcznik Nr 1 do niniejszego regulaminu.

§4

Niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamowienia ponizej 30 ty$. euro moze skutkowac

wykluczeniem danego wykonawcy z postgpowania o zaméwienie publiczne.

§5

Kierownicy referatéw prowadza rejestry wydatkéw do kwoty 30 ty$. euro zgodnic

z zatgcznikiem Nr 2 do niniejszego regulaminu.



Zatacznik Nr 1 do regulaminu
gospodarowania §rodkami
publicznymi o wartosci
szacunkowej do 30.000 euro

.Notatka stuzbowa
z udzielenia zamoéwienia o warto$ci przekraczajacej 30.000 z1 do 30.000 euro

1. W celu udzielenia zaméwienia .......... eeetereeereerere s et ar e er e e R et e e s R e reeses e e ennrsaananetas
przeprowadzono rozeznanie cenowe

2. W dniu .vevrvreieiceeniienns zaproszono do udzialu w postgpowaniu nizej wymienionych
wykonawcow poprzez rozmowg telefoniczna/rozestanie/dostarczenie osobiste formularza
zapytania cenowego®

3. W terminie do dnia .......cccoririrrniinnnns do godziny .......cocvmniieinnne przedstawiono ponizsze
oferty: -
Lp. Nazwa wykonawcy | Adres wykonawcy |Cenanetto |Cena brutto |Uwagi

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejsze;

(podpis Kierownika Referatu
lub osoby zatrudnionej

na samodzielnym stanowisku

pieczatka)

Zatwierdzam:

Data i podpis osoby upowaznionej

rebne skreslic




Zatacznik Nr 2 do regulaminu
gospodarowania $rodkami
publicznymi o wartosci
szacunkowe] do 30.000 euro

Rejestr wydatkéw do kwoty 30 tys. euro
Postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo
Zamowien Publicznych (Dz.U. z 2013r., poz. 907 z pézn.zm.) — art. 4 pkt 8

------------------------------------------------------------

{ (Referat prowadzacy sprawe)
Lp. | Skrécony opis przedmiotu Nazwa Nr umowy | Kwota Kwota Termin
zamowienia wykonawcy lub faktury | netto brutto realizacji

ﬁ
Bugenyféz Gaiet



