SZHOLA PODSTAWCIWA Zatgeznik Nr 1
i, vyrof. Jans Fa T SR )
i, Pt lasin do Zarzadzenia Nr 49/2019

W OHRaHBSIE
16-105 CMOLAS 269

NUP 8141683726, REcor 000650004 Wojta Gminy Cmolas

z dnia 15 Marca 2019

Instrukcja sporzadzania informacji dodatkowej przez jednostki organizacyjne Gminy
Cmolas

§1
Na dziefi zamkniecia ksiag rachunkowych jednostki sporzgdzajg sprawozdanie finansowe
sktadajace si¢ z:
1. bilansuy,
2. rachunku zyskéw i strat,
3. zestawienia zmian w funduszu,
4. informacji dodatkowej.
§2

1. Informacja dodatkowa powinna zawieraé dane w zakresie ustalonym w zataczniku nr 12
do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017r. w sprawie
rachunkowosci oraz pandw kont dla budzetu pafistwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy ceowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017r. poz.1911)

2. W czesei I Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, nalezy wykazaé nastgpujace
informacje:

1) nazwe jednostki,
Szkota Podstawowa im. prof. Jana Czekanowskiego w Cmolasie

2) siedzibg jednostki, |
Cmolas 269

3) adres jednostki,
36-105 Cmolas 269

4) podstawowy przedmiot dzialalnosci jednostki,
Szkola zapewnia uczniom pelny rozwdj umystowy, moralny, emocjonalny i
fizyczny w zgodzie z ich potrzebami i mozliwosciami psychofizycznymi, w
warunkach poszanowania ich godnosci osobistej oraz wolnoéci §wiatopogladowej
1 wyznaniowej.

5) wskazanie okresu objetego sprawozdaniem,
01 stycznia 2018 do 31 grudnia 2018

6) wskazanie, ze sprawozdanie zawiera dane Igczne, jezeli w sklad jednostki
nadrzgdnej lub jednostki samorzadu terytorialnego wchodza jednostki
sporzadzajace samodzielne sprawozdania finansowe,
Sprawozdanie jednostkowe.

7) omowienie przyjetych zasad rachunkowosci:

- metody wyceny aktywow i pasywdow (m. in. srodki trwale, wartosci niematerialne i

prawne, naleznoéci, inwestycje)




- przyjeta metoda amortyzacji.

Srodki trwate wycenia sie wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, kosztu wytworzenia érodka
trwalego we wlasnym zakresie, a przyjmowane nieodptatnie lub w drodze darowizny wedtug
wartoéci okreslonej w dokumencie przekazania. Srodki trwale i pozostate srodki trwale
ujawnione w czasie inwentaryzacji wprowadza si¢ do ewidencji w wartosci wynikajacej z
posiadanych dokumentdw, a gdy ich brak na podstawie ekspertyzy uwzgledniajacej ich
aktualng wartodé rynkowa 1 dotychezasowe zuzycie. Na dzief hilansowy érodki trwate
wycenia si¢ w wartoscl netto, to jest z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych
na dzien bilansowy,

Kapitaly i fundusze wycenia sie w warto§ci nominalne;j.

Naleznosci i zobowigzania wycenia si¢ na dzien bilansowy w kwocie wymaganej zaptaty, to
kwota naleznosci podstawowej z odsetkami na dzien bilansowy.

Srodki pieniezne na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedtug ich wartoéci nominalnej.
Zbiory biblioteczne wycenia sig:

- pochodzace z zakupu wedtug cen nabycia tacznie z podatkiem VAT

- otrzymane w formie darowizny lub z ujawnione] nadwyzki wedtug wyceny komisji
szacujacej ich wartos¢.

Wartoéci niematerialne i prawne wycenia sie na dzien bilansowy w wartosci poczatkowe;j
pomniejszonej o odpisy amortyzacyjne a takze z tytulu trwalej utraty wartoscei.

Srodki trwale powyzej 3500 zt umarza sie metodg liniowa, jednorazowo za caly rok, na
koniec roku obrotowego. Umorzenie ksiegowane jest na koncie 071 oraz na koncie 400.
Srodki trwale nieprzekraczajace 350071, pozostate $rodki trwate, ksiazki i inne zbiory
biblioteezne, $rodki dydaktyczne, meble i dywany podlegaja jednorazowo umorzeniu w
miesigcu oddania ich do uzywania.

3. W czedei I Dodatkowe informacje i objasnienia nalezy zwrdeié uwage na nastepujace
zasady:

1) dane w pozycji I1.1.1 ,,szczegdlowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych
srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych(..)” musza by¢ spdjne z
danymi wykazanymi w bilansie jednostki w pozycjach aktywdéw A.11 A.IL Dane
te mozna zaprezentowa¢ w sposob przedstawiony w tabeli nr 1

Jednostka posiada wartosci niematerialne 1 prawne catkowicie zamortyzowane o wartosei
poczatkowej 15 249,26 zt. na dzien 31.12.2018 roku.

Jednostka posiada ksiegozbidr calkowicie zamortyzowany o warto$ci poczatkowej

102 482,04 zl. na dzien 31.12.2018 roku.

Jednostka posiada pozostate srodki trwale catkowicie zamortyzowane o wartosci poczatkowej
399 511,78 zl. na dzien 31.12.2018roku.




Tabela Nr 1. Zakres zmian warto$ci grup rodzajowych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i

prawnych
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2)

3)

wykazanie danych w pozycji I1.1.2 ,,aktualna warto$é rynkowa srodkéw trwatych,
w tym dobr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami® powinno
umozliwi¢ ujawnienie réznic pomigdzy wartoscia ewidencyjng a wartoscia
rynkowg niektérych skladnikéw majatkowych, w tym débr kultury. Punkt
uzupelniany jest wylgcznie wtedy, gdy jednostka posiada takie informacie.

Jednostka nie dysponuje informacjami o aktualnej wartosci rynkowe;.

odpisy aktualizacyjne zaprezentowane w pozycji IL1.3 , kwota dokovanych w
trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizacyjnych warto§é aktywdw trwatych
odrgbnie dla dlugoterminowych aktywdéw niefinansowych oraz dhugoterminowych
aktywow finansowych” moga dotyczy¢ np. $rodkéw trwalych, srodkow trwalych
w budowie, wartosci niematerialnych i prawnych. Wartos¢ poczatkowa srodkow
trwalych moze by¢ pomniejszana o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.
Informacje te mozna przedstawié¢ w sposdb zaprezentowany w tabeli nr 2

Tabela Nr 2.Kwota dokonanych w trakeie roku obrotowego odpiséw aktualizacyjnych warto$é aktywow

trwalych
Jednostka nie dokonywatla odpiséw aktualizujacych.
Lp. | Grupa rodzajowa Stan odpisdéw na Zwiekszenia Zmniejszenia | Stan odpiséw na
skladnika aktywow poczatek roku koniec roku
obrotowego obrotowego
(3+4-5
1 2 3 4 5 6
Razem
4) wpozycji II.1.4 ,,warto$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie” wykazuje si¢ grunty

Skarbu Panstwa lub jst, w stosunku do ktdrych jednostka posiada prawo
wieczystego uzytkowania. Warto$¢ gruntu moze pochodzi¢ np. z dokumentéw
ustanawiajacych prawo wieczystego uzytkowania lub z dokumentow
okreslajacych oplate za to prawo. Prawo wieczystego uzytkowania gruntéw jest
wykazywane w ewidencji bilansowej. Prezentuje si¢ je w aktywach bilansu.
Wartos$¢ gruntéw, na ktére ustanowiono prawo wieczystego uzytkowania gruntow,
ujmuje si¢ w ewidencji pozabilansowej. Dane te mogg zostaé ujete w sposéb
przedstawiony w tabeli nr 3

Tabela Nr 3 Wartos¢ gruntéw vzytkowanych wieczyscie
Jednostka nie posiada gruntéw uzytkowanych wieczyscie.

Lp. | Grunt Wyszczegélnienie Stan na Zmiany stanu  w trakcie Stan na
{lokalizacja, poczatku roku obrotowego | koniec roku
nr dziatki) roku Zwiekszenia | Zmniejszenia | obrotowego
obrotowego 4+5-6)
i 2 3 4 5 6 7

Powierzchnia (m?)

Warto$é (z1)

Powierzchnia (m?)




| Wartosé (z) | [ | |

3) dane w pozycji II.1.5 ,,warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez

jednostke srodkdw trwatych, uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i
innych uméw, w tym z tytutu uméw leasingu” . Powyzsze umowy charakteryzujg
sig tym, ze Srodki trwate uzytkowane na ich podstawie nadal pozostaja w ksiggach

ich wiascicieli, warto$c takich $rodkdw trwatych ujmuje sie w ewidencji
pozabilansowej i zaprezentowa¢ mozna w sposob wskazany w tabeli nr 4

Tabela Nr 4 Warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednosike §rodkow trwalych,
uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych umoéow
Jednostka nie uzywala $rodkdéw trwalych na podstawie uméw.

Lp. | Wyszczegdlnienie Stan na Zmiany w trakcie roku obrotowego | Stan na koniec
poczatek roku - - s roku obrotowego
obrotowego Zwigkszenia Zmniejszenia (3+4-5)

1 2 3 4 5 6

Razem

6) informacje wymagane w pozycji 11.1.6 ,liczba oraz warto$é posiadanych papierow
warto§ciowych, w tym akcji i udziatéw oraz dhuznych papieréw wartosciowych”
mogg zostaé zaprezentowane w sposodb wskazany w tabeli nr 5

Tabela Nr 5 Liczba oraz warto$¢ posiadanych papieréw wartoS$ciowych
Jednostka nie posiada papieréw wartodciowych,

Lp. | Wyszczegoblnienie | Stan na poczatek roku | Zwickszenia Zmnigjszenia Stan na koniec roku
obrotowego obrotowego
liczba } warto§é liczba | wartodé | liczba | wartodd | liczba | warto$é

1|2 3 | 4 5 6 7 8 9 10

1 | Akcje

2 Udzialy

3 Dluzne papiery

wartosciowe (w
tym obligacje)

4 Inne papiery

wartociowe

Razem

7} w pozycji I1.1.7 nalezy ujawnic ,,dane o odpisach aktualizujgcych warto$é
naleznodci (...), z uwzglednieniem nalezno$ci finansowych jednostek samorzadu
terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)’. Zgodnie z § 10 ust. 114
rozporzadzenia w sprawie rachunkowosci oraz plandéw kont wartos¢ naleznosei
aktualizuje si¢ zgodnie z UOR (art.35b), a odpisy aktualizujgce wartos$é naleznosci
sg dokonywane nie p6Zniej niz na dzien bilansowy. Odpisy wykorzystane to kwoty
dotyczgce niedciggalnych naleznosci odpisanych w ciezar uprzednio dokonanych
odpiséw aktualizujacych. Z kolei odpisy rozwigzane (zbedne) to odpisy, ktérych
warto$¢ odniesiono na pozostale przychody operacyjne lub przychody finansowe
(w zaleznodci od rodzaju naleznodci, ktérych odpisy dotyczyly) wskutek




E—

Tabela Nr 6. Dane o odpisach aktualizujgeych warto§é naleznosci

uregulowania zaplaty przez dtuznika lub ustapienia przestanek, dla ktérych
uprzednio utworzono odpis aktualizujacy. Dane wymagane w tej czedcei informacji
dodatkowej mozna przedstawi¢ w sposdb wskazany w tabeli nr 6.

Jednostka nie tworzyla odpiséw aktualizujacych naleinosei,

Lp. | Grupa Stan na Zwiekszenia Zmniejszenia Razem Stan na
naleznoci | poczgtek zmniejszenia | koniec roku
roku wykorzystanie | rozwigzanie obrotowego
obrotowego (3+4-1)
1 2 3 4 3 6 7 8
Razem

8) wpozycji I1.1.8 nalezy zaprezentowa¢ ,,dane o stanie rezerw wedlug celu ich
utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu,
rozwigzaniu i stanie koncowym”. W sytuacji kiedy jednostka tworzy rezerwy,
informacje te mogg zostaé wykazane w sposob przedstawiony w tabeli nr 7,

Tabela Nr 7. Dane o stanie rezerw
Jednostka nie tworzyla rezerw.

Lp. | Rodzaj Stan na Zwigkszenia Zmniejszenia Razem Stan na
rezerw poczatek zmniejszenia | koniec roku
wedlug roku wykorzystanie | rozwigzanie obrotowego
celu obrotowego (3+4-7)
utworzenia

1 2 3 4 5 6 7 8

Razem

9) wpozycji I1.1.9 nalezy zaprezentowac ,,podzial zobowigzan dtugoterminowych o
pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym umows lub wynikajgcym z
innego tytutu prawnego, okresie splaty: powyzej 1 roku do 3 lat, powyzej 3 do 5

lat, powyzej 5 lat”. W punkcie tym nalezy przedstawi¢ dlugoterminowe

zobowigzania wedtug okresu ich sptaty. Dane te moga zostaé wykazane tak jak w
tabeli nr 8.




N

Tabela Nr 8 Podzial zobowigzan dlugoterminowych wedlug pozostalego okresu splaty
Jednostka nie posiada zobowiazan dugoterminowych,

Lp. | Wyszczeg Okres wymagalnoéci Razem
Glnienie powyzej 1 rokudo 3 | powyzej 3 do 5 lat powyzej 5 lat
lat
stan na
poczatek | koniec poczatek | koniec poczatek | koniec poczate | koniec
roku roku roku roku roku roku kroku | roku
obrotowe | obrotowe | obrotowe | obrotowe | obrotowe | obrotowe obroto | obroto
gO go 2o go g0 gO WEEO wego
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Razem

10) w pozycji I1.1.10 , kwota zobowigzan w sytuacji, gdy jednostka kwalifikuje

umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), w
wedlug przepiséw o rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub zwrotny z
podziatem na kwote zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub zwrotnego™.
Punkt dotyczy wylacznie jednostek, kidre majg zawarte umowy leasingu
spelniajgce powyzsze warunki.

Nie dotyczy.

11) w pozycji I1.1.11 , taczna kwota zobowigzan zabezpieczonych na majatku

jednostki ze wskazaniem charakteru i form tych zabezpieczen”. W przypadku
wystepowania zobowiazan zabezpieczonych na majatku nalezy wykazaé je w
ewidencji pozabilansowej. Zabezpieczenia na majatku moga wystapi¢ w formie
np.: hipoteki, przewlaszczenia na zabezpieczeniu, zastawu, innych zabezpieczen.
Dane mozna przedstawi¢ w formie tabeli nr 9.

Tabela Nr 9 Kwota zobowiazat zabezpieczonych na majatku jednostki

Nie dotyczy.

Lp. Rodzaj zabezpieczenia na majatku Kwota zabezpieczenia
1 2 3

Razem

12)

w pozycji 11.1.12"taczna kwota zobowigzan warunkowych, w tym réwniez
udzielonych przez jednostke gwaranciji i poreczen, takze wekslowych,
niewykazywanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiazan zabezpieczonych na
majgtku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen” mozna przedstawié
wg. ponizszej tabeli Nr 10




s’

Tabela Nr 10. Kwota zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i
porgczen, takze wekslowych, niewykazywanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych
na majjtku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

Jednostka nie posiada zobowiazan warunkowych.

Lp. Wyszczegdlnienie wediug Wartos¢ zobowigzart warunkowych wediug stanu na:
rodzaju zobowiazan
warunkowych Poczgtek roku obrotowego Koniec roku obrotowego
1 2 3 4
Razem

13) w pozycji 11.1.13 ,,wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen
migdzyokresowych, w tym kwota czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztow
stanowigcych réznice migdzy wartodcig otrzymanych finansowych sktadnikow
aktywow a zobowiazaniem zaplaty za nie”. Jednostki, ktére zrezygnowaty z
rozliczania kosztéw w czasie, nie wypelniajg tego punktu.

Nie dotyczy.

14) w pozycji I1.1.14 , kwota otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen
niewykazanych w bilansie”. Otrzymane gwarancje i por¢czenia nalezy ujmowaé w
ewidencji pozabilansowej.

Nie dotyczy.

15y w pozycji [1.1.15 , kwota wyptaconych srodkow pienieznych na $wiadczenia
pracownicze”. W powyzszym punkcie nalezy wykazaé wartosé $wiadczen
pracowniczych wyplaconych w trakcie roku obrotowego, tj.: nagrody
jubileuszowe, odprawy emerytalne i rentowe, $wiadczenia urlopowe, inne
$wiadczenia pracownicze

W 2018 roku wyplacono:

- nagrody jubileuszowe w kwocie: 24 245,27z

- odprawe z tytulu rozwigzania stosunku pracy w kwocie: 19 902,00z
- odprawg emerytalna w kwocie: 13 402,80zt

- dodatek wiejski dla nauczycieli: 150 454,80zt

- pomoc zdrowotna dla nauczycieli: 5 641,53z

16) w pozycji 11.1.16 ,,inne informacje”. W powyzszym punkcie nalezy przedstawié
inne, istotne zdaniem jednostki informacje.

Nie dotyczy.

17) w pozycji 11.2.1 ,,wysoko$¢ odpiséw aktualizujacych warto§¢ zapaséw™. Punkt
wypelniajg wylacznie jednostki, ktére prowadzg gospodarke materiatowa.




R

R

Jednostka nie tworzyla odpiséw aktualizujgcych zapasy.

18) w pozycji I1.2.2 , koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki
oraz roznice kursowe, ktére powigkszyly koszt wytworzenia §rodkéw trwatych w
budowie w roku obrotowym™, Pozycja ta wystepuje w jednostkach, ktére we
wlasnym zakresie buduja budynki, czy budowle oraz wytwarzaja maszyny lub
urzadzenia. Informacje na temat kosztow wytworzenia srodkéw trwatych w
budowie nalezy przedstawi¢ w formie tabeli Nr 11.

Tabela Nr 11, Koszt wytworzenia $rodkéw trwalych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe,
ktére powigkszyly koszt wytworzenia érodkéw trwalych w budowie w roku obrotowym
Nie dotyczy.

Lp. Wyszczegllnienie Koszty poniesione w ciggu roku na budowe §rodkéw trwalych
Srodkéw trwalych w
budowie realizowanych Ogélem W tym:
we wlasnym zakresie Odsetki Roéznice karsowe
1 2 3 4 5
Razem

19) w pozycji I1.2.3 , kwota i charakter poszczegélnych pozycii przychodéw fub
kosztdw o nadzwyczajnej wartosei lub ktére wystapily incydentalnie”. W
powyzszym punkcie nalezy wskaza¢ przychody i koszty, ktére majg nadzwyczajng
warto$¢ lub wystapily incydentalnie

Nie dotyczy.

20) w pozycji 11.2.4 , kwota naleznosci z tytulu podatkéw realizowanych przez organy
podatkowe podlegle ministrowi wlasciwemu do spraw finanséw publicznych
wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych®,
Punkt nie dotyczy jednostek samorzadu terytorialnego.

Nie dotyczy.

21) w pozycji I1.2.5 ,,inne informacje”. W powyzszym punkcie nalezy przedstawié
inne, istotne zdaniem jednostki informacje (np. struktura zatrudnienia)

Wedlug stanu na 31.12,2018 roku jednostka zatrudniata:

- 43 nauczycieli, co w przeliczeniu na etaty stanowi 38,9 etatéw, w tym jeden
nauczyciel w stanie nieczynnym,

- 11 0s6b na stanowiskach obstugowych, w przeliczeniu na etaty - 11 etatéw,
- 4 osoby na stanowiskach administracyjnych, w przeliczeniu na etaty - 3,75
etatow.




22) w pozycji. Il ,,inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny
sposéb wplynaé na oceng sytuacii majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy
jednostki”. W punkcie tym nalezy wskazaé przede wszystkim zdarzenia, ktére
wystapily po dniu bilansowym, a w sposéb istotny wplywajg na sytuacje
majgtkowy i finansowa jednostki. Przedstawia sig takze zdarzenia, ktore wplywaja
na funkcjonowanie catej gminy.

Nie dotyczy.




