Zarzadzenie Nr 49/19
Wojta Gminy Cmolas
dnia 15 marca 2019r.

W sprawie wprowadzenia jednolitych zasad sporzadzania informacji dodatkowej przez
Jjednostki organizacyjne Gminy Cmolas .

Dzialajgc na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2018r., poz. 994) oraz art. 40 ust. 3 pkt 5 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009r. o finansach publicznych ( tekst Jednolity Dz. U. z 2017r., poz. 2077 ), w
zwigzku z § 23 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r. w
sprawie rachunkowosci oraz panéw kont dia budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy ceowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017r. poz.1911)

Waéjt Gminy Cmolas
postanawia:

§1

Wprowadza sig instrukcje sporzadzania informacji dodatkowej przez podlegle jednostki
organizacyjne Gminy Cmolas stanowiaca Zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wprowadza si¢ wykaz jednostek organizacyjnych, ktére zobligowane sa do sporzadzania
sprawozdania finansowego skiadajacego si¢ z :
1. bilansu,
2. rachunku zyskéw i strat,
3. zestawienia zmian w funduszu,
4. informacji dodatkowe;;
stanowigcy Zalgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3
Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi oraz kierownikom jednostek
organizacyjnych Gminy Cmolas .

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia .




Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 49/2019
Wojta Gminy Cmolas

z dnia 15 Marca 2019

Instrukcja sporzadzania informacji dodatkowej przez jednostki organizacyjne Gminy
Cmolas

§1
Na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych jednostki sporzadzaja sprawozdanie finansowe
skiadajace sie z:
1. bilansu,
2. rachunku zyskéw i strat,
3. zestawienia zmian w funduszu,
4. informacji dodatkowe;j.
§2

1. Informacja dodatkowa powinna zawiera¢ dane w zakresie ustalonym w zatgczniku nr 12
do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017r. w sprawie
rachunkowosci oraz pandéw kont dla budzetu patistwa, budzetéw Jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy ceowych oraz panstwowych Jjednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017r. poz.1911)

2. W czgsci | Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, nalezy wykazaé nastepujace
informacje:

1) nazwe jednostki,

2) siedzibg jednostki,

3) adres jednostki,

4) podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki,

5) wskazanie okresu objetego sprawozdaniem,

6) wskazanie, ze sprawozdanie zawiera dane laczne, jezeli w skiad jednostki
nadrzednej lub jednostki samorzadu terytorialnego wchodzg jednostki
sporzadzajace samodzielne sprawozdania finansowe,

7) omowienie przyjetych zasad rachunkowosci:

- metody wyceny aktywdw i pasywéw (m. in. $rodki trwale, wartosci niemateriaine i

prawne, naleznosci, inwestycje)

- przyjeta metoda amortyzacji.

3. W czgsei 11 Dodatkowe informacje i objagnienia nalezy zwroci¢ uwage na nastepujace
zasady:

1) dane w pozyciji I1.1.1 , szczegdlowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych
srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych(..)” musza by¢é spdjne z
danymi wykazanymi w bilansie jednostki w pozycjach aktywow A.l1 A.IL Dane
te mozna zaprezentowac w sposob przedstawiony w tabeli nr 1
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2)

3)

wykazanie danych w pozycji I1.1.2 ,,aktualna warto$¢ rynkowa srodkow trwalych,
w tym dobr kultury - o ile jednostka dysponuje takimi informacjami” powinno
umozliwi¢ ujawnienie roznic pomiedzy wartoscia ewidencyjng a wartoscig
rynkowg niektérych sktadnikéw majatkowych, w tym débr kultury. Punkt
uzupelniany jest wytgcznie wtedy, gdy jednostka posiada takie informacje.

odpisy aktualizacyjne zaprezentowane w pozycji 11.1.3 , kwota dokonanych w
trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizacyjnych wartosé aktywow trwalych
odrebnie dla dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz diugoterminowych
aktywow finansowych” moga dotyczyé np. srodkow trwatych, srodkéw trwatych
w budowie, warto$ci niematerialnych i prawnych. Warto$é poczgtkowa srodk6w
trwatych moze by¢ pomniejszana o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.
Informacje te mozna przedstawi¢ w sposob zaprezentowany w tabeli nr 2

Tabela Nr 2.Kwota dokonanych w trakeie roku obrotowego odpisow aktualizacyjnych wartosé aktywow

trwalych
Lp. | Grupa rodzajowa Stan odpisoéw na Zwigkszenia Zmniejszenia | Stan odpisdéw na
sktadnika aktywow poczatek roku koniec roku
obrotowego obrotowego
(3+4-3)

1 2 3 4 5 6

Razem
4) wpozycji I1.1.4 ,warto$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie” wykazuje sie grunty

Skarbu Panstwa lub jst, w stosunku do ktorych jednostka posiada prawo
wieczystego uzytkowania. Wartos¢ gruntu moze pochodzi¢ np. z dokumentéw
ustanawiajgcych prawo wieczystego uzytkowania lub z dokumentéw
okreslajacych oplate za to prawo. Prawo wieczystego uzytkowania gruntow jest
wykazywane w ewidencji bilansowej. Prezentuje sie je w aktywach bilansu.
Wartos¢ gruntéw, na ktore ustanowiono prawo wieczystego uzytkowania gruntow,
ujmuje si¢ w ewidencji pozabilansowej. Dane te moga zostaé ujete w sposob
przedstawiony w tabeli nr 3

Tabela Nr 3 Warto$é gruntéw uzytkowanych wieczyscie

Lp. | Grunt Wyszczegolnienie Stan na Zmiany stanu  w trakcie Stan na
(lokalizacja, poczatku roku obrotowego koniec roku
nr dzialki) roku Zwigkszenia | Zmniejszenia | obrotowego
obrotowego (4+5-06)
I 2 3 4 5 6 7

Powierzchnia (m?)

Wartodé (zi)

Powierzchnia {(m?)

Wartosé (z1)




5) dane w pozycji IL.1.5 ,,warto$é nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez

Jednostke srodkow trwatych, uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i
innych uméw, w tym z tytutu umow leasingu” . Powyzsze umowy charakteryzujg
si¢ tym, ze Srodki trwale uzytkowane na ich podstawie nadal pozostaja w ksiegach

ich wlascicieli, wartos¢ takich $rodkéw trwatych ujmuje si¢ w ewidencji
pozabilansowej i zaprezentowa¢ mozna w sposéb wskazany w tabeli nr 4

Tabela Nr 4 Warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow trwalych,
uzywanych na podstawie umdéw najmu, dzierzawy i innych uméw

Lp. | Wyszczegdinienie Stan na Zmiany w trakcie roku obrotowego | Stan na koniec
poczatek roku - _ — . roku obrotowego
obrotowego Zwigkszenia Zmnigjszenia (3+4-5)

] 2 3 4 5 6

Razem

6) informacje wymagane w pozycji 11.1.6 , liczba oraz wartosé posiadanych papierow
wartosciowych, w tym akcji i udzialéw oraz diuznych papieréw wartosciowych”
moga zostac zaprezentowane w sposéb wskazany w tabeli nr 5

Tabela Nr 5 Liczba oraz wartos¢ posiadanych papieréw warto$ciowych

Lp. | Wyszczegolnienie | Stan na poczatek roku | Zwickszenia Zmniejszenia Stan na koniec roku
obrotowego obrotowego
liczba | wartosé liczba | warto$¢ | liczba | warto$é | liczba | wartodé
1|2 3 | 4 5 6 7 8 9 10
1 Akcje
2 Udziaty
3 Dhuzne papiery

wartosciowe {w
tym obligacje)

4 Inne papiery
wartosciowe
Razem

7) w pozycji II.1.7 nalezy ujawnié ,,dane o odpisach aktualizujacych wartosé
naleznosci (...), z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu

terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)”. Zgodnie z § 10 ust. 11 4
rozporzadzenia w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont warto$é naleznosci
aktualizuje si¢ zgodnie z UOR (art.35b), a odpisy aktualizujace warto$é naleznosci
sg dokonywane nie pozniej niz na dzien bilansowy. Odpisy wykorzystane to kwoty
dotyczgce niesciggalnych naleznosci odpisanych w cigzar uprzednio dokonanych
odpisow aktualizujacych. Z kolei odpisy rozwiazane (zbedne) to odpisy, ktorych
warto$¢ odniesiono na pozostale przychody operacyjne lub przychody finansowe
(w zaleznosci od rodzaju naleznosci, ktérych odpisy dotyczyly) wskutek
uregulowania zaplaty przez dtuznika lub ustgpienia przestanek, dla ktérych




Tabela Nr 6. Dane o odpisach aktualizujgcych warto$é naleznosci

uprzednio utworzono odpis aktualizujgcy. Dane wymagane w tej czgsct informacji
dodatkowej mozna przedstawié¢ w sposob wskazany w tabeli nr 6.

Lp. | Grupa Stan na Zwigkszenia Zmniejszenia Razem Stan na
naleznosci | poczatek zmnigjszenia | koniec roku
roku wykorzystanie | rozwigzanie obrotowego
obrotowego (3+4-7)
1 2 3 4 5 6 7 8
Razem

8) w pozycji I1.1.8 nalezy zaprezentowa¢ ,,dane o stanie rezerw wedlug celu ich
utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu,
rozwigzaniu i stanie koficowym”, W sytuacji kiedy jednostka IWOIZY rezerwy,
informacje te moga zosta¢ wykazane w sposob przedstawiony w tabeli nr 7.

Tabela Nr 7. Dane o stanie rezerw

Lp. ! Rodzaj Stan na Zwigkszenia Zmniejszenia Razem Stan na
rezerw poczatek zmniejszenia | koniec roku
wediug roku wykorzystanie | rozwiagzanie obrotowego
celu obrotowego (3+4-7)
utworzenia

1 2 3 4 3 6 7 8

Razem

9) w pozycji I1.1.9 nalezy zaprezentowaé ,,podzial zobowiazan dlugoterminowych o
pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym umowa lub wynikajacym z
innego tytutu prawnego, okresie spiaty: powyzej 1 roku do 3 lat, powyzej 3 do 5

lat, powyzej 5 lat”. W punkcie tym nalezy przedstawié dlugoterminowe

zobowigzania wedtug okresu ich splaty. Dane te moga zosta¢ wykazane tak jak w
tabeli nr 8.




Tabeta Nr 8 Podzial zobowiazai dlugoterminowych wedlug pozostalego okresu splaty

Lp. | Wyszczeg Okres wymagalnosci Razem
Glnienie powyzej ] rokudo3 | powyzej3 do S lat powyzej 5 lat
lat

stan na
poczatek | koniec poczatek | koniec poczatek | koniec poczate | koniec
roku roku roku roku rokn roku k roku roku
obrotowe | obrotowe | obrotowe | obrotowe | obrotowe | obrotowe obroto | obroto
go go go 20 go 20 wego wego
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Razem

10} w pozycji I1.1.10 , kwota zobowiazan w sytuacji, gdy jednostka kwalifikuje
umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), w
wedlug przepiséw o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub Zwrotny z
podziatem na kwotg zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub Zwrotnego™.
Punkt dotyczy wylacznie jednostek, ktére maja zawarte umowy leasingu
spelniajace powyzsze warunki.

11} w pozycji I1.1.11 ,taczna kwota zobowiazan zabezpieczonych na majatku
jednostki ze wskazaniem charakteru i form tych zabezpieczen”. W przypadku
wystepowania zobowigzan zabezpieczonych na majatku nalezy wykaza¢ je w
ewidencji pozabilansowej. Zabezpieczenia na majatku moga wystapié w formie
np.: hipoteki, przewlaszczenia na zabezpieczeniu, zastawn, innych zabezpieczen.
Dane mozna przedstawié¢ w formie tabeli nr 9.

Tabela Nr 9 Kwota zobowigzai zabezpieczonych na majatku jednostki

Lp. Rodzaj zabezpieczenia na majatku Kwota zabezpieczenia

1 2 3

Razem

12) w pozycji 11.1.12"tgczna kwota zobowigzan warunkowych, w tym roéwniez
udzielonych przez jednostke gwarancji i porgezen, takze wekslowych,
niewykazywanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiazan zabezpieczonych na
majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen” mozna przedstawic
wg. ponizszej tabeli Nr 10




Tabela Nr 10. Kwota zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i
poreczen, takze wekslowych, niewykazywanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiazan zabezpieczonych
na majgtku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

Lp. Wyszczegblnienie wedhug Wartos¢ zobowigzan warunkowych wedhug stanu na:
rodzaju zobowigzan
warunkowych Poczatek roku obrotowego Koniec roku obrotowego
I 2 3 4
Razem

13) w pozycji 11.1.13 , wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen
mig¢dzyokresowych, w tym kwota czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztow
stanowigcych réznicg migdzy wartodcig otrzymanych finansowych skladnikow
aktywéw a zobowiazaniem zaplaty za nie”. Jednostki, ktore zrezygnowaly z
rozliczania kosztéw w czasie, nie wypelniaja tego punktu,

14) w pozycji IL.1.14 , kwota otrzymanych przez Jjednostke gwarancji i poreczen
niewykazanych w bilansie”. Otrzymane gwarancje i porgezenia nalezy ujmowaé w
ewidencji pozabilansowe;.

15) w pozycji I1.1.15  kwota wyplaconych srodkéw pieni¢znych na §wiadczenia
pracownicze”. W powyzszym punkcie nalezy wykaza¢ warto$é $wiadezen
pracowniczych wyplaconych w trakcie roku obrotowego, tj.: nagrody
jubileuszowe, odprawy emerytalne i rentowe, $wiadczenia urlopowe, inne
Swiadczenia pracownicze

16) w pozycji IL1.16 ,inne informacje”. W powyzszym punkcie nalezy przedstawié
inne, istotne zdaniem jednostki informacje.

17) w pozycji I1.2.1 ,,wysoko$é odpiséw aktualizujacych wartosé Zzapasow”. Punkt
wypelniaja wylacznie jednostki, ktére prowadza gospodarke materialows.

18) w pozycji I1.2.2 , koszt wytworzenia érodkdw trwalych w budowie, w tym odsetki
oraz roznice kursowe, ktdre powigkszyly koszt wytworzenia srodkéw trwatych w
budowie w roku obrotowym”. Pozycja ta wystepuje w jednostkach, ktére we
wlasnym zakresie buduja budynki, czy budowle oraz wytwarzaja maszyny lub
urzadzenia. Informacje na temat kosztow wytworzenia srodkéw trwalych w
budowie nalezy przedstawi¢ w formie tabeli Nr 11.




Tabela Nr 11, Koszt wytworzenia $rodkéw trwalych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe,
ktore powigkszyly koszt wytworzenia §rodkéw trwalych w budowie w roku obrotowym

Lp. Wyszezegolnienie Koszty poniesione w ciggu roku na budowe srodkéw trwalych
srodkow trwalych w
budowie realizowanych Ogdlem W tym:
we wlasnym zakresie Odsetki Roznice kursowe
1 2 3 4 5
Razem

19) w pozycji 11.2.3 ,kwota i charakter poszczegdlnych pozycji przychodéw lub
kosztow o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity incydentalnie”. W
powyzszym punkcie nalezy wskazac przychody i koszty, ktére maja nadzwyczajna

wartos¢ lub wystapity incydentalnie

20) w pozycji 11.2.4 ,.kwota naleznosci z tytutu podatkdw realizowanych przez organy
podatkowe podlegle ministrowi wlasciwemu do spraw finanséw publicznych
wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych”.
Punkt nie dotyczy jednostek samorzadu terytorialnego.

21) w pozycji 11.2.5 ,inne informacje”. W powyzszym punkcie nalezy przedstawi¢
inne, istotne zdaniem jednostki informacje (np. struktura zatrudnienia)

22) w pozycji. I1I ,inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny
spos6b wplynaé na oceng sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy
Jednostki”. W punkcie tym nalezy wskazaé przede wszystkim zdarzenia, ktore
wystapity po dniu bilansowym, a w sposob istotny wplywaja na sytuacje
majgtkowa i finansowa jednostki. Przedstawia sie takze zdarzenia, ktére Wplyw 'q /

na funkcjonowanie catej gminy.

1'




Zalgcznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 49/19

Wajta Gminy Cmolas
z dunia 15 Marca 2019 1.

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Cmolas zobligowanych do sporzgdzania
informacji dodatkowej w ramach sprawozdania finansowego

§ 1
1. Urzad Gminy Cmolas
2 Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Cmolasie
3. Zaklad Ustug Komunalnych w Cmolasie
4. Osrodek Wypoczynku i Rekreacji w Cmolasie
5. Gminna Biblioteka Publiczna w Cmolasie
6.Samorzadowy Osrodek Kultury w Cmolasie
7. Szkola Podstawowa w Cmolasie
8. Szkola Podstawowa w Trzeséwce

9. Szkota Podstawowa w Ostrowach Tuszowskich




Informacja dodatkowa

I Wprowadzenie do sprawozdania finansowego

1.

1.1 Nazwa jednostki

1.2 Siedziba jednostki

1.3 Adres jednostki

1.4 Podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

2. Wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

3. Wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane faczne

4, Omoéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym
metod wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzacii)

5. Inne informacje

11 Dodatkowe informacje i objasnienia

1.

1.1 Szczegblowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych $rodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, zawierajacych stan
tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i
zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu,
przemieszczenia wewngtrznego oraz stan kosicowy, a dla majtku
amortyzowanego — podobne przedstawienie stanow 1 tytutdéw zmian
dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

1.2 Aktualna warto$¢ rynkowa srodkéw trwatych, w tym débr kultury-
o ile jednostka dysponuje takimi informacjami

1.3 Kwotg dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw
aktualizujgcych wartos¢ aktywow trwatych odrebnie dla
diugoterminowych aktywow niefinansowych oraz
dlugoterminowych aktywow finansowych

1.4 Wartos¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie

1.5 Wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke
srodkéw trwalych, uzywanych na podstawie uméw najmu,
dzierzawy i innych umoéw, w tym z tytutu umoéw leasingu

1.6 Liczbe oraz wartos¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym
akgji i udziatéw oraz dhuznych papieréw wartosciowych

1.7 Dane o odpisach aktualizacyjnych warto$¢ naleznosci, ze

wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach,
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z
uwzglednicniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu




terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

1.8

Dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku
obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu rozwigzaniu i stanie
koncowym

1.9

Podzial zobowiazan diugoterminowych o pozostalym od dnia
bilansowego, przewidywanym umowg lub wynikajgcym z innego
tytulu prawnego, okresie splaty:

Powyzej 1 roku do 3 lat

Powyzej 3 do 5 lat

Powyzej 5 lat

Kwot¢ zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy
leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a
wedlug przepisdw o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub
zwrotny z podzialem na kwote zobowigzan z tytutu leasingu
finansowego lub leasingu zwrotnego.

Laczna kwot¢ zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze
wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen

1.12

L.gczna kwote zobowiazan warunkowych, w tym réwniez
udzielonych przez jednostke gwarancji i porgczen, takze
wekslowych, niewykazywanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i
formy tych zabezpieczen

1.13

Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen
migdzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
migdzyokresowych kosztéw stanowiacych réznice miedzy
wartoscig otrzymanych finansowych skfadnikéw aktywow a
zobowiazaniem zaptaty za nie

1.14

Laczng kwotg otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen
niewykazanych w bilansie

1.15

Kwote wyplaconych srodkéw pienigznych na swiadczenia
pracownicze

1.16

Inne informacje

Wysokos¢ odpiséw aktualizujgcych wartosé¢ zapasow

2.2

Koszt wytworzenia $rodkow trwatych w budowie, w tym odsetki
oraz réznice kursowe, ktére powigkszyly koszt wytworzenia
$rodkow trwalych w budowie w roku obrotowym




2.3 Kwotg i charakter poszczegdlnych pozycji przychodéw lub kosziow
0 nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity incydentalnie

24 Informacjg o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych
przez organy podatkowe podlegle ministrowi wiasciwemu do spraw
finanséw publicznych, wykazywanych w sprawozdaniu z
wykonania planu dochodéw budzetowych

2.5 Inne informacje

3 Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny

sposOb wplynaé na ocene sytuacji majgtkowej i finansowej oraz
wynik finansowy jednostki




