Zarzadzenie Nr 165/19
Wajta Gminy Cmolas
z dnia 12 listopada 2019r.

w sprawie: powolania Stalej Komisji Przetargowej oraz nadania jej Regulaminu Pracy

Na podstawie art. 19, art. 20 i art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 poz. 1843)

zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1

Powotuje si¢ Stala Komisje Przetargowa, zwana dalej ,.,Komisja” w celu przygotowywania
1 przeprowadzania postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych podlegajacych ustawie
Prawo zaméwien publicznych, w nastepujacym skladzie:

1) Pani Barbara Palys — Przewodniczacy Komisji

2) Pan Jan Kardys — Zastgpca Przewodniczacego Komisji

3) Pan Wiestaw Jadach — Sekretarz Komisji

4) Pani Justyna Fryc — Czlonek Komisji

5) Pani Dominika Serafin — Czlonek Komisji.

§2
Powolanej Komisji nadaje si¢ Regulamin Pracy stanowiacy zatacznik do niniejszego
zarzadzenia, ktory okresla organizacje, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw cztonkow
Komisji.

§3
W przypadku prowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, ktérego
szacunkowa warto$¢ przekracza wyrazong w zlotych réwnowartosé 200 000 euro dla dostaw
lub ushug i 5000000 euro dla robét budowlanych moze byé powolana odrebnym
zarzadzeniem komisja dorazna w innym sktadzie.

§ 4
Tract moc Zarzadzenie Nr 582/18 Wojta Gminy Cmolas z dnia 2 lipca 2018r.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalgeznik

do Zarzadzenia Nr 165/19
Wéjta Gminy Cmolas

z dnia 12 listopada 2019r.

REGULAMIN PRACY
Stalej Komisji Przetargowej

Rozdziat I
ORGANIZACJA WEWNETRZNA KOMISJI

§1

1. Komisja skiada si¢ z pigciu 0séb tj. przewodniczacego, z-cy przewodniczacego, sekretarza
i 2 czlonkéw.

2. W pracach Komisji mogg uczestniczy¢ z glosem doradczym biegli powolywani
kazdorazowo przez Wéjta Gminy.

3. W pracach Komisji dodatkowo moze uczestniczy¢ (posiadajac status cztonka) pracownik
ktérego stanowiska merytorycznie dotyczy przetarg.

§2

Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia sktadajg, pod
rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego o$wiadczenia, w formie pisemnej
oswiadczenie o braku lub istnieniu nastepujacych okolicznosci:

)
2)

3)

ubiegania si¢ o udzielenie zamo6wienia,

pozostawania w zwigzku matzefiskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
oraz zwigzania z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego
zastgpcg prawnym lub czlonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia,

przed uplywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia
pozostawania w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca i byciem czlonkiem
organéw zarzgdzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie
o udzielenie zaméwienia,

4) pozostawania z ktérymkolwiek wykonawcg w takim stosunku prawnym lub

3)

faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnosci,
prawomocnego skazania za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu osiagniecia
korzysci majatkowych.

§3

1. Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczacy Komisji, a w razie jego nieobecnosci
Zastepca Przewodniczacego Komisji.
2. Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,



2) przygotowywanie projektow odpowiednich wnioskéw, ogloszen i pism niezbednych

do przygotowania i przeprowadzenia postepowania,

3) zamieszczanie ogloszen w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub przekazywanie

ogtoszen Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej,

4) dokonanie oceny dokumentéw zatgczonych do ofert przez wykonawcéw pod katem

spelniania wymagan formalnych,

5) dokonanie oceny merytorycznej ofert,

6) nadzorowanie przebiegu oceny ofert przez czlonkéw komisii,

7) sporzadzenie protokolu postgpowania,

8) prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

§4

3. Do zadan Zastgpcy Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) kierowanie pracami Komisji w przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Komisji,
2) dokonanie sprawdzenia ofert pod katem spelniania wymagan okreslonych

w specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia,

3) dokonanie oceny merytorycznej ofert,
4) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie

zamoOwienia publicznego.

§5

Do zadan Sekretarza Komisji nalezy w szczegolnosci:

D
2)

3)
4

dokonanie oceny sytuacji wykonawcéw pod katem spelniania wymagan okreslonych
w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,

dokonanie oceny ofert pod wzglgdem rachunkowym, w tym terminéw i warunkéw
realizacji umowy, gwarancji i ptatnosci,

dokonanie oceny merytorycznej ofert,

nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

§6

Do zadan Czlonka Komisji nalezy w szczegdlnosci:

Y
2)
3)

4)

dokonanie oceny sytuacji wykonawcéw pod katem spelniania wymagan

ekonomicznych i finansowych,

dokonanie oceny ofert pod wzglgdem rachunkowym, w tym terminéw i warunkéw
realizacji umowy, gwarancji i ptatnosci,

dokonanie oceny wykonawcow pod katem spelniania przez nich wymagan formalno —
prawnych,

dokonanie oceny merytorycznej ofert.

§7

1. Wgjt Gminy moze powolaé bieglego (rzeczoznawce) jesli dokonanie oceny ofert lub
innych czynno$ci w postegpowaniu wymaga wiadomosci specjalnych.

2. Biegly przedstawia opini¢ na pismie, a na zgdanie Komisji bierze udzial w jej pracach
z glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.



Rozdziat I
TRYB PRACY KOMISJI

§ 8

1. Posiedzenia Komisji odbywajg si¢ w miar¢ potrzeb, a zwotuje je Przewodniczacy Komisji
lub w razie jego nieobecnosci Zastgpca Przewodniczacego Komisji.

2. Posiedzenia Komisji sa wazne, jezeli bierze w nich udzial co najmniej 3 czlonkéow
Komisji, w tym Przewodniczacy lub Zastepca.

§9

Na etapie przygotowania postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego Komisja
przygotowuje iprzekazuje do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego lub jego
pelnomocnikowi, w szczeg6lnosci, nastgpujace dokumenty:

1)
2)

3)

opis przedmiotu zamoéwienia wraz z udokumentowaniem wartosci szacunkowej,
projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia, zawierajagcy m.in. warunki
udzialu w postepowaniu, kryteria oceny ofert, wykaz wymaganych oswiadczen
i dokumentow, istotne dla stron postanowienia umowy,

inne niezb¢dne dokumenty.

§10

Komisja w zakresie prowadzonego postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
w szczegblnoscei:

1))
2)

3)
4
5)
6)
7)
8)

9)

udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkoéw zamdwienia,
prowadzi negocjacje albo rokowania z dostawcami lub wykonawcami, w przypadku
gdy ustawa przewiduje prowadzenie takich negocjacji albo rokowan,

stwierdza prawidtowos¢ ogloszenia postepowania,

dokonuje otwarcia ofert,

sprawdza czy oferty zostaty prawidtowo podpisane i zabezpieczone,

ustala czy wykonawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania sie o udzielenie
zamOwienia publicznego,

zada, jesli to niezbedne, uzupelnienia oswiadczen i/lub dokumentéw przez
wykonawcow zgodnie z przepisami ustawy,

wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego lub jego pelomocnika o wykluczenie
wykonawcow w przypadkach okreslonych ustawa,

bada oferty zlozone przez wykonawcéw niewykluczonych z postepowania oraz
stwierdza, czy nie podlegajg one odrzuceniu,

10)zada, jesli to niezbedne, udzielenia przez wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci

ztozonych ofert zgodnie z przepisami ustawy,

11)poprawia w ofertach oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe, z uwzglednieniem

konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omylki polegajgce na
niezgodnosci oferty z trescig specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty, o poprawieniu omytki zawiadamia sie
wykonawce, ktoérego oferta zostala poprawiona, zgodnie z przepisami ustawy,



12) wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego lub jego pelnomocnika o odrzucenie oferty
wykonawcy w przypadkach przewidzianych ustawa,

13)ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu na podstawie kryteribw oceny ofert oraz
przyjetego sposobu ich oceny, okreslonych w specyfikacji istotnych warunkow
zamoéwienia,

14) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej, wraz z uzasadnieniem
iocena punktowg lub ewentualnym wykluczeniem, czy odrzuceniem wykonawcy,
badz wystgpuje o uniewaznienie postepowania,

15)dokonuje innych niezbgdnych czynnosci.

§11

1. Dokumentacja z prowadzonego postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
prowadzona jest w oparciu o wzory dokumentéw okreslone w ustawie i wygenerowane
przez zamawiajagcego oraz przekazywana jest do archiwum, zgodnie z instrukcja
archiwalng.

2. Protokdl z postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, wraz z zalacznikami,
o ktérych mowa w art. 96 ustawy, sporzadza i podpisuje Przewodniczacy Komisji.

3. Przewodniczagcy Komisji przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego lub jego
pelnomocnikowi protokél z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, wraz
z niezbednymi zalacznikami do zatwierdzenia.

§12
1. W postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cen¢ Komisja proponuje wybor
oferty, ktéra zawiera najnizsza cene.
2. W postgpowaniu prowadzonym w trybie zaméwienia z wolnej reki Komisja przedstawia
Wéjtowi Gminy propozycj¢ zawarcia umowy z oferentem z ktérym prowadzone byly
rokowania.

§ 13
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie maja przepisy
ustawy Prawo zamowien publicznych.



