Zarzadzenie Nr 376/21
Wojta Gminy Cmolas
z dnia 4 maja 2021r.

w sprawie: powolania Statej Komisji Przetargowej oraz nadania jej Regulaminu Pracy

Na podstawie art. 53, art. 54 i art. 55 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo
zamOwien publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 2019 z p6zn. zm.)

zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Powotuje si¢ Stala Komisj¢ Przetargows, zwang dalej ,.,Komisja” w celu przygotowywania
i przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamdéwien publicznych podlegajacych ustawie
Prawo zamoéwien publicznych, w nastepujacym skladzie:

1) Pani Barbara Patys — Przewodniczacy Komisji

2) Pan Wiestaw Jadach — Zastepca Przewodniczacego Komisji

3) Pani Dominika Serafin— Sekretarz Komisji

4) Pani Justyna Fryc — Czlonek Komisji

5) Pani Teresa Lubera — Czlonek Komisji.

§2
Powolanej Komisji nadaje si¢ Regulamin Pracy stanowigcy zalgcznik do niniejszego
zarzadzenia, ktory okresla organizacje, tryb pracy oraz zakres obowiazkow czlonkow
Komisji.

§3
W przypadku prowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, ktérego
szacunkowa wartos¢ przekracza wyrazong w ztotych rownowartosé 200 000 euro dla dostaw

lub ustug i 5000000 euro dla robét budowlanych moze by¢ powolana odrgbnym
zarzadzeniem komisja dorazna w innym skladzie.

§ 4
Traci moc Zarzagdzenie Nr 165/19 Wéjta Gminy Cmolas z dnia 12 listopada 2019r.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalacznik

do Zarzgdzenia Nr 376/21
Wojta Gminy Cmolas

z dnia 4 maja 2021r.

REGULAMIN PRACY
Stalej Komisji Przetargowej

Rozdzial I
ORGANIZACJA WEWNETRZNA KOMISIJI

§1

1. Komisja skiada sig¢ z pieciu 0sob tj. przewodniczacego, z-cy przewodniczacego, sekretarza
i 2 cztonkéw.

2. W pracach Komisji moga uczestniczy¢ z glosem doradczym biegli powolywani
kazdorazowo przez Wojta Gminy.

3. W pracach Komisji dodatkowo moze uczestniczy¢ (posiadajac status czlonka) pracownik
ktérego stanowiska merytorycznie dotyczy przetarg. '

55

Osoby wykonujace czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia skladajg, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego
oswiadczenia, w formie pisemnej oswiadczenie o istnieniu albo braku istnienia nastepujgcych

okolicznosci:

)
2)

3)

ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia,

pozostawania w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub zwigzania z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawania we
wspélnym pozyciu z wykonawca, jego zastgpca prawnym lub czlonkami organéw
zarzadzajacych lub organow nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie
zamdwienia,

w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia
pozostawania w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg, otrzymywania od
wykonawcy wynagrodzenia z innego tytulu lub bycia czlonkiem organéw
zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia,

4) pozostawania z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje

5)

uzasadniona watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwiazku z
postgpowaniem o udzielenie zamo6wienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub
posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym
rozstrzygnigciu tego postepowania,

prawomocnego skazania za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zamo6wienia, o ktdrym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286,
art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. z 2020r. poz. 1444 i 1517).



§3
1. Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczacy Komisji, a w razie jego nieobecnosci
Zastgpca Przewodniczacego Komisji.
2. Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegélnosci:
1) wyznaczanie termindéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,
2) przygotowywanie projektéw odpowiednich wnioskéw, ogloszen i pism niezbednych
do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania,
3) zamieszczanie ogloszen w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub przekazywanie
ogloszen Urzgdowi Publikacji Unii Europejskiej,
4) dokonanie oceny dokumentdéw zalaczonych do ofert przez wykonawcéw pod katem
spetniania wymagan formalnych,
5) dokonanie oceny merytorycznej ofert,
6) nadzorowanie przebiegu oceny ofert przez czlonkéw komisji,
7) sporzadzenie protokolu postgpowania,
8) prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

§4
3. Do zadan Zastgpcy Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) kierowanie pracami Komisji w przypadku nieobecno$ci Przewodniczacego Komisji,

2) dokonanie sprawdzenia ofert pod katem spelniania wymagan okreslonych
w specyfikacji warunkéw zamowienia,

3) dokonanie oceny merytorycznej ofert,

4) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

§5
Do zadan Sekretarza Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) dokonanie oceny sytuacji wykonawcow pod katem spelniania wymagan okreslonych
w specyfikacji warunkow zamowienia,

2) dokonanie oceny ofert pod wzgledem rachunkowym, w tym terminéw i warunkow
realizacji umowy, gwarancji i ptatnosci,

3) dokonanie oceny merytorycznej ofert,

4) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

§6
Do zadan Czlonka Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) dokonanie oceny sytuacji wykonawcéow pod katem spelniania wymagan
ekonomicznych i finansowych,

2) dokonanie oceny ofert pod wzglegdem rachunkowym, w tym termindéw i warunkéw
realizacji umowy, gwarancji i platnosci,

3) dokonanie oceny wykonawcow pod katem spelniania przez nich wymagan formalno —
prawnych,

4) dokonanie oceny merytorycznej ofert.



§7
1. Wéjt Gminy moze powola¢ bieglego (rzeczoznawcg) jesli dokonanie oceny ofert lub
innych czynnosci w postgpowaniu wymaga wiadomosci specjalnych.
2. Biegly przedstawia opini¢ na pismie, a na zadanie Komisji bierze udzial w jej pracach
z glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

Rozdzial 11
TRYB PRACY KOMISJI

§8
1. Posiedzenia Komisji odbywajg si¢ w miarg potrzeb, a zwoluje je Przewodniczacy Komisji
lub w razie jego nieobecnosci Zastgpca Przewodniczacego Komisji.
2. Posiedzenia Komisji s3 wazne, jezeli bierze w nich udzial co najmniej 3 czlonkow
Komisji, w tym Przewodniczacy lub Zastepca.

§9
Na etapie przygotowania postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego Komisja
przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego lub jego
pelnomocnikowi, w szczegdlnosci, nastgpujace dokumenty, w zaleznosci od planowanego
trybu przeprowadzenia postepowania:
1) opis przedmiotu zamowienia wraz z udokumentowaniem warto$ci szacunkowe;j,
2) opis potrzeb i wymagan,
3) projekt specyfikacji warunkéw zamdwienia, zawierajagcy m.in. warunki udzialu
w postgpowaniu, kryteria oceny ofert, wykaz wymaganych oswiadczen i dokumentow,
istotne dla stron postanowienia umowy,
4) inne niezbedne dokumenty.

§ 10
Komisja w zakresie prowadzonego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
w szczegolnosci:
1) udziela wyjasnieni dotyczacych tresci specyfikacji warunkéw zamodwienia,
2) prowadzi negocjacje albo rokowania z dostawcami lub wykonawcami, w przypadku
gdy ustawa przewiduje prowadzenie takich negocjacji albo rokowan,
3) stwierdza prawidlowos$¢ ogloszenia postepowania,
4) dokonuje otwarcia ofert,
5) sprawdza czy oferty zostaly prawidtowo podpisane i zabezpieczone,
6) ustala czy wykonawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania sie o udzielenie
zamoOwienia publicznego,
7) zada, jesli to niezbedne, uzupelnienia oé$wiadczen i/lub dokumentéw przez
wykonawcow zgodnie z przepisami ustawy,
8) wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego lub jego pelnomocnika o wykluczenie
wykonawcow w przypadkach okreslonych ustawa,
9) bada oferty zlozone przez wykonawcéw niewykluczonych z postgpowania oraz
stwierdza, czy nie podlegajg one odrzuceniu,



10) zada, jesli to niezbgdne, udzielenia przez wykonawcow wyjasnien dotyczacych tredci
ztozonych ofert zgodnie z przepisami ustawy,

11)poprawia w ofertach oczywiste omylki pisarskie i rachunkowe, z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omylki polegajace na
niezgodnosci oferty z dokumentami zaméwienia, niepowodujgce istotnych zmian w
tresci oferty, o poprawieniu omylki zawiadamia si¢ wykonawce, ktorego oferta zostata
poprawiona, zgodnie z przepisami ustawy,

12) wnioskuje do Kierownika Zamawiajgcego lub jego pelnomocnika o odrzucenie oferty
wykonawcy w przypadkach przewidzianych ustawa,

13)ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu na podstawie kryteriow oceny ofert oraz
przyjetego sposobu ich oceny, okreslonych w specyfikacji warunkéw zaméwienia,

14) przygotowuje propozycj¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, wraz z uzasadnieniem
ioceng punktowg lub ewentualnym wykluczeniem, czy odrzuceniem wykonawcy,
badzZ wystepuje o uniewaznienie postepowania,

15) dokonuje innych niezbgdnych czynnosci.

§11

1. Dokumentacja z prowadzonego postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
prowadzona jest w oparciu o wzory dokumentéw okreslone w ustawie i wygenerowane
przez zamawiajgcego oraz przekazywana jest do archiwum, zgodnie z instrukcja
archiwalng.

2. Protokol z postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, wraz z zalgcznikami,
o ktérych mowa w art. 72 ustawy, sporzadza i podpisuje Przewodniczacy Komisji.

3. Przewodniczacy Komisji przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego Iub jego
pelnomocnikowi protokél z postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego, wraz
z niezbednymi zalacznikami do zatwierdzenia.

§ 12

1. W postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cen¢ Komisja proponuje wybdr
oferty, ktéra zawiera najnizszg cene.

2. W postgpowaniu prowadzonym w trybie zaméwienia z wolnej reki Komisja przedstawia

Woéjtowi Gminy propozycj¢ zawarcia umowy z oferentem z ktérym prowadzone byly

negocjacje.

§ 13
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie majg przepi
ustawy Prawo zamowien publicznych.



