Zarzadzenie Nr 442/21
Wijta Gminy Cmolas
z dnia 15 pazdziernika 2021r,

w sprawie okreflenia procedury przeprowadzenia kontroli realizacji obowiyzkéw
podmiotow odbierajacych odpady komunalne od wlaicicieli nieruchomosei z terenu
Gminy Cmolas w zakresie odbierania odpadéw komunalnych

Na podstawie art. 31 1 art.33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym (1j. Dz. U.
2021r. poz.1372 z pdzn. zm.) i art. Yu ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o ntrzymaniu czystosci
1 porzadku w gminach (§. Dz. U. 2021r. poz.888 z pézn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Okresla si¢ procedure kontroli realizacji obowigzkéw podmiotéw odbierajacych odpady

komunalne od wlascicieli nieruchomosci zterenu Gminy Cmolas w zakresie odbierania
odpadow komunalnych stanowiaca zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Okresla si¢ wzor upowaznienia stanowiaey zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia,
§3

Okresla si¢ wzor protokotu kontroli stanowigcy zalgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.
§4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Gospodarki Gruntami
1 Rolnictwa.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 442/21
Wéjta Gminy Cmolas
z dnia |5 pazdziernika 2021 r.

1. Podstawa prawna

1. Na podstawic artykutu 9u ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 1. o utrzymaniu czystosci
i porzadkuy w gminach (4j.: Dz. U. 2021r. poz. 888 z pozn. zm.), Wojt sprawuje kontrole
przestrzegania i stosowania przepisow ustawy. Do kontroli tej stosuje si¢ przepisy art. 379 i art.
380 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. - Prawo ochrony $rodowiska (Dz. U. 2020r. poz.1219).

2. Wojt sprawuje kontrolg przestrzegania i stosowania przepisow o ochronie $rodowiska
w zakresic objgtym wlasciwoscig tego orgamu. Do wykonywania funkeji kontroinych Wojt
moze upowazni¢ podlegtych pracownikéw.

3. Kontrolujacy, wykonujac kontrole, jest uprawniony do:

a) wstgpu wraz z rzeczoznawcami i niezbednym sprzetem przez calg dobe na teren
nieruchomosci, obiektu lub ich czgsci, na ktérych prowadzona jest dzialalnosé
gospodarcza, a w godzinach od 6 do 22 - na pozostaly teren;

b) przeprowadzania badan lub wykonywania innych niezbednych czynnosei kontrolnych;

¢} Zadania pisemnych lub ustnych informacji oraz wzywania i przestuchiwania oséb
w zakresie niezb¢dnym do ustalenia stanu faktycznego;

d) zadania okazania dokumentow i udostgpnienia wszelkich danych majacych zwiazek
7z problematyka kontroli.

4. Wojt lub osoby przez niego upowaznione, s uprawnieni do wystepowania w charakterze
oskarzyciela publicznego w sprawach o wykroczenia przeciw przepisom o ochronie
srodowiska.

5. Wojt wystepuje do wojewddzkiego inspektora ochrony srodowiska o podjecie odpowiednich
dzialan bgdacych w jego kompetencii, jezeli w wyniku kontroli organ ten stwierdzi naruszenie
przez kontrolowany podmiot przepisoéw o ochronie srodowiska lub wystepuje uzasadnione
podejrzenie, ze takie naruszenie moglo nastapic, przekazujac dokumentacje sprawy.,

6. Kierownik kontrolowanego podmiotu oraz kontrolowana osoba fizyczna obowiazani S8
umozliwi¢ przeprowadzanie kontroli, a w szczeg6lnoséci dokonanie czynnosei, o ktorych mowa
w ust. 3.

7. Z czynnosci kontrolnych kontrolujacy sporzadza protokot, ktdrego jeden egzemplarz dorecza
kierownikowi kontrolowanego podmiotu lub kontrolowanej osobie fizyczne;j.

8. Protokot podpisujg kontrolujacy oraz kierownik kontrolowanego podmiotu lub kontrolowana
osoba fizyczna, ktérzy mogg wnies¢ do protokotu zastrzezenia i uwagi wraz z uzasadnieniem.

9. W przypadku odmowy podpisania protokohu przez kierownika kontrolowanego podmiotu
lub kontrolowang osobg fizyczng kontrolujacy umieszeza o tym wzmianke w protokole,
a odmawiajgcy podpisu moze, w terminie 7 dni, przedstawi¢ swoje stanowisko na pismie
Wéijtowi,




10. Wéjt moze wystapi¢ z wnioskiem do whasciwego komendanta Policji o pomoc, jezeli jest
to niezbedne do przeprowadzenia czynnosci kontrolnych.

1. Do wiascicieli nieruchomosci bedaeych przedsiebiorcami zastosowanie maja przepisy
rozdziatu 5 ustawy z dnia 6 marca 2018r. Prawo przedsiebiorcéw (Dz. U. 2021r. poz.162
z pozn. zm.) pt. ,.Ograniczenia kontroli dzialalnosci gospodarczej”.

II. Organ uprawniony do przeprowadzenia kontroli

Organem uprawnionym do kontroli przestrzegania i stosowania przepisow ustawy
0 utrzymaniu czystosci i porzagdku w gminach na terenie Gminy Cmolas jest Wojt Gminy
Cmolas.

111. Kontrolujacy pracownicy

Wojt Gminy Cmolas jako organ kontrolny upowaznia do przeprowadzenia kontroli podlegtych
pracownikéw Urzedu Gminy w Cmolasie. Pracownicy przeprowadzaja kontrole na podstawie
stosownych upowaznien udzielanych odrebnie dla kazdej kontroli z okreéleniem zakresu
przedmiotowego. Z uwagi na posiadane uprawnienia do zastosowania sankcji karnych
wynikajgcych z art. 10 ust. 2 i 2a ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci
1 porzadku w gminach, tj. kary grzywny, zaleca sie udzial w kontroli, obok upowaznionego
pracownika Urzedu, takze przedstawiciela Policji.

IV. Zakres przedmiotowy kontroli

Zakres przedmiotowy kontroli obejmuje przestrzeganie przez przedsiebiorce warunkéw
wykonywania dzialalnosci w zakresie odbioru i zagospodarowania odpadow komunalnych od
wlascicieli nieruchomosci.

V. Podmioty kontrelowane

Kontroli podlegajg podmioty odbierajace odpady komunalne od wiadcicieli nieruchomosci
potozonych na terenie Gminy Cmolas. Wyboru podmiotéw kontrolowanych dokonuje sie
losowo lub na podstawie uzyskanych informacji, zgtoszen, interwencji, wnioskow.

V1. Czynnosci poprzedzajace kontrole
Przed przystapieniem do kontroli, pracownik Urzedu:

- sprawdza czy dany przedsigbiorca odbierajacy odpady komunalne od wiascicieli
nieruchomosci uzyskal wpis do rejestru dzialalnosci regulowane; prowadzonego przez Wéjta
Gminy Cmolas,

- sprawdza czy do wniosku o wpis do rejestru podmiotdéw odbierajacych odpady komunaine od
wlascicieli nieruchomosci dolaczono oéwiadezenie o spelnieniu warunkow wymaganych do
wykonywania dzialalnosci w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od wlascicieli
nieruchomosci,




- otrzymuje od Wdjta Gminy Cmolas upowaznienie do przeprowadzenia kontroli (jeden
egzemplarz upowaznienia otrzymuje kontrolowany podmiot; upowaznienie sporzadzane jest
odrgbnie do kazdej kontroli, zgodnie z wytycznymi art. 49 ust. 7 ustawy z dnia 6 marca 2018r-.
Prawo przedsicbiorcow,

- posiada legitymacj¢ stuzbowa uprawniajacg do przeprowadzenia czynnosci kontrolnych
(art. 49 ust. 1 ustawy Prawo przedsicbiorcow),
P

- zawiadamia podmiot, ktory zamierza kontrolowaé, zgodnie z art. 48 ustawy Prawo
przedsiebiorcow,

- wszezyna kontrole nie wezesniej niz po uplywie 7 dni i nie pozniej niz przed uptywem 30 dni
od dnia dorgezenia zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli, jezeli kontrola nie zostanie
wszezgta w terminie 30 dni od dnia dorgezenia zawiadomienia, wszczecie kontroli wymaga
ponownego zawiadomienia (art. 48 ust. 2 ustawy Prawo przedsicbiorcéw); na wniosek
przedsigbiorcy kontrola moze by¢ wszezeta przed uptywem 7 dni od dnia doreczenia
zawiadomienia (art. 48 ust. 4 ustawy Prawo przedsiebiorcow).

VII. Kontrola

1. W terminie planowanej kontroli, kontrolujacy zglaszaja si¢ w siedzibie kontrolowanego
podmiotu (termin kontroli moze obejmowac¢ kilka dni).

2. Czynnosci kontrolnych dokonuje si¢ w obecnosci kontrolowanego lub osoby przez niego
upowaznionej do reprezentowania go w trakcie kontroli, w szczegélnosci w czasie jego
nieobecnosci. Dokonuje si¢ sprawdzenia, czy osoba wyznaczona ze strony kontrolowanego
podmiotu do uczestnictwa w kontroli posiada stosowne upowaznienie.

3. W siedzibie kontrolowanego dokonuje si¢ wpisow w ksiazce kontroli przedsigbiorcy,
tj.: organ kontroli, oznaczenie upowaznienia do kontroli, zakres przedmiotowy kontroli, daty
podjecia i zakonczenia kontroli.

4. Czynnosci kontrolnych dokonuje si¢ na nieruchomosciach objetych zakresem
przedmiotowym upowaznienia do kontroli.

5. Rozpoczynajac kontrol¢ nalezy strone, czyli kontrolowany podmiot prawny lub jego
upowaznionego przedstawiciela uprzedzi¢ o odpowiedzialnosci karnej z art. 225 §1 ustawy
z 06 czerwea 1997 r. Kodeks kamy (Dz.U.2020r. poz.1444 tj.) i poinformowaé, w trybie art.
83 § 3 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U.
z 2021r. poz. 735) o prawie odmowy zeznan i odpowiedzi na pytania oraz odpowiedzialnosci za
fatszywe zeznania. Zapis o dokonaniu takiego pouczenia nalezy umiesci¢ w protokole
pokontrolnym.

6. Podczas kontroli sprawdzeniu podlega spetnienie nastgpujacych wymagan okreslonych
w Rozporzgdzeniu Ministra Srodowiska z dnia 11 stycznia 2013 r. w sprawie szezegdtowych
wymagan w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od wihascicieli nieruchomosci (Dz. 1,
2013.122).




6.1. W zakresie posiadania bazy magazynowo - transporiowej:

- ¢zy baza magazynowo - transportowa znajduje sic w Gminie Cmolas, z ktorej terenu
odbierane sa odpady, lub w odlegtosci nie wiekszej niz 60 km od granicy gminy;

- czy baza magazynowo - transportowa zlokalizowana jest na terenie, do ktorego przedsicbiorca
posiada tytut prawny.

6.2. W zakresie wyposazenia bazy magazynowo - transportowej:

- czy teren bazy magazynowo - transportowej jest zabezpieczony w sposéb uniemozliwiajacy
wstep osobom nieupowaznionym;

- czy miejsca przeznaczone do parkowania pojazdow sa zabezpieczone przed emisjg
zameczyszcezen do gruntu;

- ¢zy miejsca magazynowania selektywnie zebranych odpadéw komunalnych sa zabezpieczone
przed emisjg zanieczyszczef do gruntu oraz zabezpieczone przed dzialaniem czynnikéw
atmosferycznych;

- czy teren bazy magazynowo - transportowej jest wyposazony w urzadzenia lub systemy
zapewniajace zagospodarowanie wod opadowych i $ciekdw przemystowych, pochodzacych
z terenu bazy zgodnie z wymaganiami okreslonymi przepisami ustawy z dnia 18 lipca 2001 r.
- Prawo wodne (Dz. U.2021r. poz. 624);

- czy baza magazynowo - transportowa jest wyposazona w: miejsca przeznaczone do
parkowania pojazdow, pomieszezenie socjalne dla pracownikéw odpowiadajace liczbie
zatrudnionych oséb, miejsca do magazynowania selektywnie zebranych odpadéw z grupy
odpadéw komunalnych, legalizowang samochodowa wage najazdowa - w przypadku gdy na
terenie bazy nastepuje magazynowanie odpadow;

- czy na terenie bazy magazynowo - transportowej znajduje sig: punkt biezacej konserwacji
i napraw pojazdow, miejsce do mycia i dezynfekcji pojazdéw o ile czynnosci te nie sg
wykonywane przez uprawnione podmioty zewnetrzne poza terenem bazy Magazynowo -
transportowe;j.

6.3. W zakresie posiadania wyposazenia umozliwiajacego odbieranie odpadéw komunalnych
od wiascicieli nieruchomosci oraz jego odpowiedniego stanu technicznego:

- czy podmiot odbicrajacy odpady komunalne od wiascicieli nieruchomodci posiada co
najmniej dwa pojazdy przystosowane do odbierania zmieszanych odpaddéw komunalnych oraz
co najmniej dwa pojazdy przystosowane do odbierania selektywnie zebranych odpadow
komunalnych, a takze co najmniej jeden pojazd do odbierania odpadéw bez funkcji
kompaktujace;j;

- czy pojazdy sa trwale i czytelnie oznakowane, w widocznym miejscu, nazwa firmy oraz
danymi adresowymi i numerem telefonu podmiotu odbierajacego odpady komunalne od
wiascicieli nieruchomosei;

- Czy na terenie bazy magazynowo - transportowej znajduje sie urzadzenie do selektywnego
gromadzenia odpadéw komunalnych przed ich transportem do miejsc przetwarzania.




6.4. W zakresie utrzymania odpowiedniego stanu sanitarnego pojazddéw i urzadzen:

- czy urzgdzenia do selektywnego gromadzenia odpadéw komunalnych przed ich transportem
do miejsc przetwarzania sa utrzymane we wlasciwym stanie technicznym i sanitarnym;

- czy pojazdy i urzgdzenia sg zabezpieczone przed niekontrolowanym wydostawaniem si¢ na
zewnatrz odpadow, podczas ich magazynowania, przeladunku, a takze transportu;

- czy pojazdy i urzadzenia s poddawane myciu i dezynfekeji z czgstotliwoscig gwarantujaea
zapewnienie im wlasciwego stanu sanitarnego. nie rzadziej niz raz na miesigc, a w okresie
letmim nie rzadziej niz raz na 2 tygodnie;

- czy podmiot odbierajacy odpady komunalne od wiascicieli nieruchomosci posiada aktualne
dokumenty potwierdzajace wykonanie czynnosci mycia i dezynfekeji;

- czy na koniec kazdego dnia roboczego pojazdy sa oproznione z odpadow i sa parkowane
wylacznie na terenie bazy magazynowo - transportowe;j.

6.5. W zakresie wymagan technicznych dotyczacych wyposazenia pojazdow:

- czy konstrukcja pojazdow zabezpiecza przed rozwiewaniem i rozpylaniem przewozonych
odpadéw oraz minimalizuje oddziatywanie czynnikow atmosferycznych na odpady;

- czy pojazdy s wyposazone w system monitoringu bazujacego na systemie pozycjonowania
satelitarnego, umozliwiajacy trwale zapisywanie, przechowywanie i odezytywanie danych
0 polozeniu pojazdu i miejscach postojow oraz czujnikoéw zapisujgeych dane o miejscach
wytadunku odpadow umozliwiajacy weryfikacje tych danych;

- czy pojazdy sg wyposazone w narzgdzia lub urzadzenia umozliwiajace sprzatanie terenu po
oprdznieniu pojemnikow.

6.6. W zakresic prawidlowego postgpowania z odebranymi odpadami komunalnymi:

- czy podmiot odbierajacy odpady komunalne od wlascicieli nieruchomosci przekazuje
wszystkie odebrane od wlascicieli nieruchomosci selektywnie zebrane odpady komunalne do
instalacji odzysku i unieszkodliwiania tych odpaddw, zgodnie z hierarchia postepowania
z odpadami, o ktérej mowa w art. 17 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (tj. Dz. U.
2021r. poz.779 pézn. zm.),

- czy podmiot odbierajacy odpady komunalne od wlascicieli nieruchomosci przekazuje
wszystkie odebrane od wlascicieli nieruchomo$ci niesegregowane (zmieszane) odpady
komunalne bezposrednio do instalacji (art. 9e ust. 1 pki 2 u.c.p.g.).

- czy kontrolowany podmiot przestrzega zakazu mieszania selektywnie zebranych odpadow
komunalnych ze =zmieszanymi odpadami komunalnymi odbieranymi od wlascicieli
nieruchomosci,




- czy podmiot odbierajgcy odpady komunalne od wlascicieli nieruchomosci osiagnat w danym
roku kalendarzowym (poprzednim do roku w ktorym przeprowadzana jest kontrola)
w odniesieniu do masy odebranych przez siebie odpadéw komunalnych pozioméw recyklingu,
przygotowania do ponownego uzycia i odzysku innymi metodami oraz ograniczenia masy
odpadéw komunalnych ulegajacych biodegradacji przekazywanych do sktadowania.

7. Powyzsze zagadmienia nalezy zweryfikowaé w trakcie kontroli poprzez poréwnanie
krzyzowe dowodow (faktury, rachunki, karty przekazania odpadoéw) dotyczacych odebranych
od wiascicieli nieruchomosci odpaddw (ich ilos¢ i rodzaj), przez podmioty odbierajace odpady
komunalne od wlascicieli nieruchomosci z tymi, ktére zostaly skierowane (dostarczone) do
Regionalnej Instalacji Przetwarzania Odpadéw Komunalnych w  danym  okresie
rozliczeniowym (miesigcu, kwartale, roku).

8. Podezas kontroli sprawdzeniu podlegaja rowniez okazane przez podmiot odbicrajacy
odpady, dokumenty sporzadzone na potrzeby ewidencji odpadéw oraz dokumenty
potwierdzajace osiggniecie okreslonych pozioméw recyklingu, przygotowania do ponownego
uzycia t odzysku innymi metodami oraz ograniczenia masy odpadow komunalnych ulegajacych
biodegradacji.

VIIH. Protokél kontrohi

1. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza sig protokot (wg wzoru zalgezonego do niniejszego
zarzadzenia).

2. Protoko! podpisuja: kontrolujacy pracownicy oraz kontrolowany podmiot.

3. Przed podpisaniem, protokél nalezy odczyta¢ na glos w obecnosci kontrolowanego
podmiotu.

4. Dokumentacja fotograficzna wykonana podczas kontroli stanowi zalacznik do spisanego
protokolu. Jeden egzemplarz protokotu dorecza sie kontrolowanemu.

5. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci, zamieszcza sig je w protokole. W protokole
odnotowuje si¢ rowniez uwagi i zastrzezenia oraz zalecenia pokontrolne oraz wyznacza termin
na powiadomienie Organu o sposobie wykonania zalecen.

6. Po zakoficzeniu czynnosci kontrolnych (w tym samym dniu lub w ostatnim dniu kontroli,
jezeli kontrola trwa dluzej niz jeden dzief) nalezy uzupelni¢ pozostale informacje w ksigzce
kontrol przedsigbiorcy.

7. Nieprawidiowosci stwierdzone podezas kontroli skutkujace wszezeciem postepowania
administracyjnego w celu wydania decyzji nakladajacej kare pienigzng w wysokosciach
okreslonych w art. 9x ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach biorge pod uwage
stopien szkodliwosci czynu, zakres natuszenia oraz dotychczasowa dziatalno$é podmiotu:

- odbieranie odpadéw komunalnych bez wymaganego wpisu do rejestru dziatalnosci
regulowane;,

- mieszanie selektywnie zebranych odpadow komunainych ze zmieszanymi odpadami
komunalnymi,




- nie przekazywanie odebranych od wiadcicieli nieruchomosci zmieszanych odpadow
komunalnych, odpadéw zielonych oraz pozostalosci z sortowania odpadéw komunalnych
przeznaczonych do skladowania do regionalnej instalacji do przetwarzania odpadow
komunalnych.

8. W przypadku odmowy podpisania protokotu przez kierownika kontrolowanego podmiotu
lub osobg upowazniong, zgodnie z art. 380 ust.3 Prawo Ochrony Srodowiska, kontrolujacy
umieszcza o tym wzmianke w protokole, a odmawiajacy podpisu moze, w terminie 7 dni,
przedstawic swoje stanowisko na pismie (termin 7 dni liczy si¢ od daty zgloszenia odmowy
podpisania protokotu).




Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 442/21
Wajta Gminy Cmolas
z dnia 15 pazdziernika 2021r.

WZOR

Cmolas, dnia.....................

UPOWAZNIENIE

Na podstawie art. 9u i 9v ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci
1 porzgdku w gminach (tj. Dz. U.2021r. poz.888) w zwiazku z art. 379 i art. 380 ustawy z dnia
27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska (tj. Dz, U, 2020r. poz. 1219)

upowazniam
Panig / Pana ...................e.., pracownika Urzedu
Gminy w Cmolasie, legitymujacego sie dowodem osobistym seria ............. nr ...
wydanym przez .................... oraz legitymacjg stuzbowa nr................... , do

wykonywania w moim imieniu czynnosci kontrolnych w zakresie przestrzegania i stosowania
przepiséw ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach
(tj. Dz. U.2021r. poz.888) w zakresic objetym wlasciwoscia Wojta Gminy Cmolas, w tym
uprawnien wymienionych w art. 379 ust. 3 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001r. Prawo ochrony
srodowiska (tj. Dz. U. .2020r.poz.1219)

do przeprowadzenia Kontroli ...... ..o,

(podac peing nazwe jednostki, w kiorej bedy wykonywane czynnosei kontrolne)

w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od wlascicieli nieruchomosci z terenu Gminy
Cmolas.

Upowaznienie ninigjsze jest wazne lacznie z dowodem osobistym oraz legitymacja stuzbowa
i nie moze by¢ przenoszone na inne osoby.

Data rozpoczecia kontroli ........oooiii o,

Planowany termin zakoficzenia kontroli ................cocoiinil,




10.

POUCZENIE O PRAWACH 1 OBOWIAZKACH

Upowaznieni pracownicy Urzedu Gminy w Cmolasie maja prawo:

- wejscia na teren zakladu,

- zadac pisemnych lub ustnych informacji,

- zgdac okazania dokumentéw i udostepniania wszelkich informacji,

Do kontroli dziatalnosci gospodarczej przedsigbiorcéw stosuje sie przepisy rozdziatu ustawy z dnia
6 marca 2018r. Prawo przedsigbiorcow (tj.: Dz.U.202Ir, poz.162 z poézn. zm.).

Kontrol¢ wszczyna sig nie wezednicej niz po uplywie 7 dni i nie pozniej niz przed uptywem 30 dni od dnia
doreczenia zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli. Jezeli kontrola nie zostanie wszczeta
w terminie 30 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia, wszezecie kontroli wymaga ponownego
zawiadomienia (art.48 ust. 2 upp). Na wniosek przedsiebiorcy kontrola moze byé wszczeta przed
upfywem 7 dni od dnia dorgczenia (art. 48ust. 4 upp).

Kontrol¢ przeprowadza si¢ w siedzibie kontrolowanego Iub w miejscu wykonywania dzialalnosci
gospodarczej oraz w godzinach pracy lub w czasie faktycznego wykonywania dziatalnodci gospodarczej
przez kontrolowanego. Kontrola lub poszczegéine czynnoséei kontrolne, za zgoda kontrolowanego, mogg
by¢ przeprowadzone réwniez w siedzibie organu kontroli, jezeli moze to usprawnic prowadzenie kontrohi
(art. 51 ust. 13 upp).

Przedsigbiorca jest obowigzany prowadzi¢ i przechowywaé w swojej siedzibie ksiazke kontroli oraz
upowaznienia i protokoly kontroli. Ksigzka kontroli moze mie¢ forme zbioru dokumentow. Ksiazka
kontroli stuzy przedsi¢biorcy do dokumentowania liczby i c¢zasu trwania kontroli Jjego dzialalnosci
(art. 57).

Czynnosci kontrolne powinny by¢ przeprowadzane w sposéb prawny i mozliwie nie zaklocajacy
funkcjonowania kontrolowanego przedsiebiorcy. W przypadku gdy przedsiebiorca wskaze na pismie, ze
przeprowadzane czynnosci zaklocaja w sposob istotny dzialalnosé gospodarcza przedsiebiorcy,
konieczno$¢ podjecia takich czynnosci powinna by¢ uzasadniona w protokole kontroli (art. 52 upp).
Czynnosci kontrolne dokonuje si¢ w obecnosci kontrolowanego lub osoby przez niego upowaznionej,
chyba ze przeprowadzenie kontroli uzasadnione jest bezposrednim zagroZeniem Zycia, zdrowia {ub
srodowiska naturalnego (atr. 50 ust. | upp). Kontrolowany jest obowiazany do pisemnego wskazania
osoby upowaznionej do reprezentowania go w trakcie kontroli, w szczegolnodci w czasie jego
nieobecnosei (art. 50 ust. 3 upp).

W razic nieobecnosci kontrolowanego lub osoby przez niego upowaznionej albo niewykonania przez
kontrolowanego obowigzku, o ktorym mowa w art. 50 ust. 3 upp, czynnosci kontroine moga byé
wykonywane w obecnoéci innego pracownika kontrolowanego, ktory moze byé uznany za 0sobe, o ktérej
mowa w art. 97 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. — Kodeks cywilny (tj. osobe umocowana przez
przedsigbiorce do dokonywania czynnosci prawnych w trakcie kontroli), lub w obecnosci przywolanego
swiadka, ktérym powinien by¢ funkcjonariusz publiczny, niebedacy jednak pracownikiem organu
przeprowadzajgcego kontrolg (art. 50 ust. 5 upp).

Czynnodci kontrolne moga by¢ wykonywane przez pracownikow organéw kontroli po okazaniu
przedsigbiorcy albo osobie przez niego upowaznionej legitymacji stuzbowej upowazniajacej do
wykonywania takich czynnosci oraz po dorgczeniv upowaznienia do przeprowadzenia kontroli, chyba ze
przepisy szczegdlne przewidujg mozliwos¢ podjecia kontroli po okazaniu legitymacji. W takim
przypadku upowaznienie dorgcza si¢ przedsigbiorcy albo osobie przez niego upowaznionej w terminie
okreslonym w tych przepisach, lecz nic pdzniej niz trzeciego dnia od wszezecia kontroli (art. 49
ust. 1 upp).

W przypadku wszczecia czynnosci kontrolnych po okazaniu fegitymacji stuzbowej, przed podjeciem
pierwszej czynnosci kontrolnej, osoba podejmujaca kontrole ma obowiazek poinformowac
kontrotowanego przedsicbiorce lub osobe, wobec ktérej podjeto czynnosci kontrolne, o jego prawach
i obowigzkach w trakcie kontroli (art. 49 ust. 3 upp).

. Nie mozna jednoczesnie podejmowac i prowadzié wigcej niz jednej kontroli dziatalnodci przedsigbiorcy

(z wyjatkiem gdy przeprowadzenie kontroli jest niezbedne dia przeciwdziatania popelnieniu przestepstwa
lub wykroczenia lub jest uzasadnione bezposdrednim zagrozeniem zycia, zdrowia lub Srodowiska
naturalnego). Jezeli przedsigbiorca wykonuje dzialalnosé gospodarcza w wigcej niz jednym zakladzie lub
inngj wyodregbnionej czesei swojego przedsiebiorstwa, zasada ta odnosi si¢ do zakladu lub czesci
przedsigbiorstwa (art. 54 ust. 1 i 2 upp).

. Czas trwanta wszystkich kontroli organu kontroli przedsigbiorcy w jednym roku kalendarzowym nie

moze przekraczaé:

- w odniesieniu do mikroprzedsigbiorstw — 12 dni roboczych

- w odniesieniu do malych przedsiebiorstw — 18 dni roboczych

- w odniesieniu do $rednich przedsigbiorstw - 24 dni roboczych

- w odniesieniu do pozostalych przedsiebiorstw — 48 dni roboczych (art. 55 ust. | upp).




Ograniczen czasu kontroli nie stosuje sig, w przypadkach gdy przeprowadzenie kontroli jest niezbedne
dla przeciwdzialania popelnienia przestepstwa lub wykroczenia lub jest uzasadnione bezposrednim
zagrozeniem zycia, zdrowia lub srodowiska naturalnego (art. 55 ust. 2 pkt 2 i 3 upp).

13, Zakres kontroli nie moze wykraczaé poza zakres wskazany w upowaznieniu (art. 49 ust, 9 upp).

14. Przedsigbiorca moze wnieé¢ pisemny sprzeciw wobec podjecia i wykonywania przez organy kontroli
czynnosci z naruszeniem przepisow art. 48, art. 49, art. 50 ust. 1 i 5, art. 51 ust. 1, art. 54 ust. I, art. 55
ust. 1 12 orazart. 58 upp. Sprzeciw przedsi¢biorca wnosi na pismie do organu kontroli, ktérego czynnosci
sprzeciw dotyczy. O wniesieniu sprzeciwu przedsigbiorca zawiadamia na pismie kontrolujacego.
Sprzeciw wnosi si¢ w terminie trzech dni od dnia wszczgcia kontroli przez organ kontroli (art. 59 ust. 3

i 4 upp).

Potwierdzam odbidr upowaznienia:

Podpis kontrolowanego (osoby upowaznionej)




Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 442/21
Waijta Gminy Cmolas
z dnia 15 pazdziernika 2021r.

WZOR
PROTOKOL

z kontroli przeprowadzonej w

..................................................................................................................

{data rozpoczecia i zakonczenia kontrofi z wyszezegdlnieniem ewentualnych preerw w kontroli)

1. Kontrole prowadzil(11) ...,

(imiona i nazwiska oséb kontrolujgcyeh wraz z podaniem stanowiska stuzbowego)

2. Oznaczenie kontrolowanego :

(nazwa jednostki imie | nazwisko kierownika jednostki kontrolowane] lub innej upowaznionej osoby)




4. Wyjasnien w czasie kontroli udzielali: ...

..................................................................................................................




6. Spis zalacznikow stanowiacych czes¢ skladows protokotu:

..................................................................................................................

7. Kierownika jednostki pouczono o prawie zgloszenia w terminie 7 dni od dnia podpisania
protokotu pisemnych wyjasnien co do zawartych w protokole ustalen.

8. Na tym protokdt zakoticzono 1 po odezytaniu podpisano.

9. Protokét sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden (oryginal)
pozostawiono wlascicielowi nieruchomosci / kierownikowi jednostki kontrolowane;j.

10. Pobyt w jednostce kontrolowane)j odnotowano w ksiazce kontroli pod poz. nr.

10. Miejsce 1 data sporzadzenia protokotu

..................................................

(podpis kierownika jednostki kontrolowanej)




