Zarzadzenie nr 509/2022

Wojta Gminy Cmolas
z dnia 15 marca 2022r.
W sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U
z 2021r. poz. 217 art.40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U . z
2021. poz.305 z pozn.zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13
wrzesnia 2017r. w sprawie szczegdtowych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzagdowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej ( Dz. U. z 2020 r. Poz. 342), oraz umowy O powierzenie grantu 0 numerze
4850/3/2022 zarzadzam, co nastepuje:

Zarzadzam co nastepuje :

§1

Wprowadza si¢ polityke rachunkowosci dla projektu w ramach umowy o powierzenie grantu
0 numerze 4850/3/2022 w ramach programu operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020
Osi Priorytetowej V Rozw6j Cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na
zagrozenie REACT-EU dziatania 5.1 Rozwoj Cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej
odporno$ci na zagrozenia dotyczaca realizacji projektu grantowego ,, Cyfrowa Gmina” o
numerze POPC.05.01.00-00-0001/21-00 stanowigca zatacznik do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



I. ZASADY OGOLNE

1.Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji
majgtkowej i finansowej projektu w ramach umowy O powierzenie grantu o numerze
4850/3/2022 w ramach programu operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi
Priorytetowej V Rozwoj Cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenie
REACT-EU dziatania 5.1 Rozwo6j Cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na
zagrozenia dotyczaca realizacji projektu grantowego ,,Cyfrowa Gmina” o numerze
POPC.05.01.00-00-0001/21-00

Dla potrzeb realizowanego projektu stuzy rachunek bankowy o numerze 83 9180 1021 2002
1000 4539 0090 w Banku Spotdzielczym w Kolbuszowej Oddzial w Cmolasie. Do
dysponowania §rodkami pieni¢znymi znajdujacymi si¢ na rachunku bankowym upowaznione
sg osoby zgodnie z kartami wzordéw podpisow.

2. Beneficjentem $rodkow finansowych w zakresie realizacji projektu jest Gmina
Cmolas. Ksiegi rachunkowe projektu prowadzone sa w siedzibie Urzegdu Gminy w
Cmolasie. Ksiggi rachunkowe projektu prowadzone sg komputerowo. Kazdy
uzytkownik programu komputerowego posiada indywidualne hasta zabezpieczajace
dostep do wprowadzenie danych. W planie finansowych Gminy Cmolas wydatki na
realizacje projektu ujete sa w dziale 750 (Administracja publiczna) rozdz.75095
(Pozostata dziatalnosc).

3. Operacje gospodarcze w zakresie dochodow z tytulu wplywu dotacji celowej
ujmowane s3 w ksiggach Gminy Cmolas

II. KLASYFIKACJA BUDZETOWA
Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposoéb umozliwiajacy identyfikacje
zadania, zgodnie z klasyfikacja budzetowa okres§long w rozporzadzeniu Ministra
Finansow w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i
rozchodow oraz $rodkow pochodzacych ze Zrdédet zagranicznych w paragrafach
klasyfikacji budzetowej dla danego Projektu stosuje si¢ czwartg cyfre ,,7”

1. DOKUMENTY POTWIERDZADZJACE PONIESIENIE
WYDATKOW.

Dokumentami potwierdzajacymi poniesienie wydatkow w Projekcie sa wszelkie
dokumenty finansowo-ksiggowe na podstawie ktorych ewidencjonuje si¢ koszty w
systemie ksiegowym 1 dokonuje ptatnosci w zwigzku z realizacja projektu.
W zaleznosci od rodzaju wydatkoéw dokumentami potwierdzajgcymi mogg by¢:

a) wyciagi bankowe potwierdzajace zaplate wszystkich zobowigzan.

b) faktura VAT

c¢) rachunki

d) noty ksiggowe

Sposoby korygowania btgdow;

poprzez skreslenie btedu 1 wpisanie poprawne z podpisem osoby dokonujacej korekty.
wystawienie PK (polecenia ksiggowania)



IV. OBIEG, OPIS I KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH.

I. Realizacja wydatkéw nastgpuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami,
aneksami i harmonogramami, na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i
zatwierdzonych dokumentéw ksiegowych.

2. Platnosci dokonywane sg w formie bezgotowkowej za pomocg systemu bankowego,
na podstawie dokumentow ksiegowych stwierdzajacych konieczno$¢ dokonania w/w
przelewu, Potwierdzeniem dokonania przelewu( zaptaty) jest wyciag bankowy.

3. Na dowodach ksiggowych powinny znalez¢ si¢ nastepujace elementy opisu:

sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym

(0= r= N o To o | o] £SO )

sprawdzono pod wzgledem merytorycznym
(data, podpis

4. Opisane i zatwierdzone dokumenty przekazuje si¢ do ksiggowosci.
Dokumenty podlegaja dekretacji i ewidencji w ksiegach rachunkowych w sposob
przejrzysty, tak aby byla mozliwa identyfikacja poszczegdlnych dokumentow, tj. nadany
numer pozycji ksiggowej, data ujgcia w ksiggach rachunkowych.

klauzula zatwierdzenia wydatkow

Zatwierdzono do wyptaty ze srodkow:
Konto |............ Konto
WN | Symbol podziatki klasyfikacji MA

Kwota
7 ar

Razem:

potracenia (nazwa)

Do wyplaty (zwrotu)

Stownie do wyptlaty zk:
podpisy

Glowny ksiegowy Kierownik Jednostki



- klauzula zaplaty

Zaptacono przelewem

5. Dowody ksiggowe pod wzgledem merytorycznym podpisuje kierownik referatu ktory
poswiadcza faktycznie 1 prawidlowo poniesione wydatki oraz ich kwalifikacje. Pod
wzglgdem formalno-rachunkowym podpisane sa przez Skarbnika Gminy/Gltowny
ksiggowy.

Wyszczegdlnione
Imig¢ i nazwisko Stanowisko Wzor podpisu
uprawnienia

Podpisywanie dokumentow
pod wzgledem Marian Postuszny Sekretarz
merytorycznym

Podpisywanie dokumentoéw

dokumentow pod

wzgledem formalnym i Krystyna Rog Skarbnik
rachunkowym

Zatwierdzenie Eugeniusz Galek Wojt Gminy

dokumentow do wyptaty | Krystyna Rog Skarbnik

Przygotowanie wniosku o
Barbara Patys Podinspektor

ptatnosé




Zatacznik Nr 2 do Polityki rachunkowosci
wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 509/2022
Wojta Gminy w Cmolasie

PLAN KONT dla projektu

Program operacyjny Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej V Rozwoj Cyfrowy
JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenie REACT-EU dziatania 5.1 Rozwdj
Cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornos$ci na zagrozenia dotyczaca realizacji

projektu grantowego ,, Cyfrowa Gmina”

. Konta bilansowe

KONTA W UKLADZIE
SYNTETYCZNYM

KONTA W
UKLADZIE
ANALITYCZNYM

NAZWA KONTA

Zespot 0 - Srodki trwale

011
Konto stuzy do ewidencja stanu zwigkszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej $rodkow trwatych ktore sg umarzane stopniowo oraz
gruntdéw. Na stronie Wn ksieguje sie przychody nowych $rodkow
trwatych pochodzacych z zakupu lub z zakonczonych Srodkdw
trwatych w budowie (Inwestycji).Na stronie Ma ksieguje sie rozchod
Srodkow trwatych w zwigzku z ich likwidacjg i przekazaniem.

013
Konto stuzy do ewidencjonowania zwigkszen i zmniejszen wartosci
pozostatych Srodkow trwatych Na stronie Wn ksieguije sie
przychody pozostatych srodkéw trwatych, Na stronie Ma ksieguje
sie rozchdd pozostatych Srodkow trwatych

071
Konto stuzy do zmniejszenia wartoSci poczatkowej z tytutu
umorzenia srodkdw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych,
umorzenie ksieguje sie w korespondenciji z kontem 400

072
Konto stuzy do zmniejszenia warto$ci poczatkowej z tytutu
umorzenia pozostatych srodkéw trwatych i wartoci niematerialnych
| prawnych, umorzenie ksieguje sie w korespondenciji z kontem 400

011

013

071

072

Srodki trwate

Pozostate srodki trwate

Umorzenia $rodkow
trwatych i wartosci
niematerialnych i
prawnych

Umorzenia pozostatych
Srodkoéw trwatych i
wartosci niematerialnych
i prawnych




KONTA W UKLADZIE
SYNTETYCZNYM

KONTA W
UKLADZI
E
ANALITY
CZNYM

NAZWA KONTA

Zespol 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130

Konto stuzy do ewidencja stanu srodkéw budzetowych oraz
obrotéw na rachunku bankowym. Zapisy na koncie
dokonywane sg na podstawie wyciggdéw bankowych wedtug
podziatek klasyfikacji, obowigzuje zachowanie zasady
czystosci obrotow tj. bledne zapisy, zwroty nadptat, korekty
wprowadza si¢ zapisem ujemnym. Saldo Wn konta 130
oznacza stan Srodkéw budzetowych na rachunku bankowym
jednostki i jest rowne ewidencji wydatkow budzetowych.
Typowe zapisy dekretacja Wn Ma

a) wplyw srodkow na realizacj¢ wydatkoéw w ramach

realizacji projektu — 130/ 223

b) zrealizowane wydatki budzetowe,080/130

c) zwrot srodkow niewykorzystanych do konca roku 223
/130

130

Rachunek biezacy
jednostek budzetowych
(WYDATKI)
Analityka konta zgodnie

z podziatkami
klasyfikacji
budzetowej wydatkow,

Zespot 2 — Rozrachunki i roszczenia

201
Konto stuzy do ewidencji krajowych rozrachunkéw z tytutu ustug i
robdt w tym rowniez zaliczek na poczet ustug, zgodnie z umowa.
Na stronie Wn ksieguije sie zaptaty w korespondencji z kontem 130.
Na stronie Ma zobowigzania zgodnie z przedstawionymi fakturami
w korespondencji z kontem 080.
Ewidencja szczeg6towa prowadzona jest wedtug kontrahentow.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan

201

Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami
(analityka wg kontrahentdw)

223
Na koncie ewidencjonuje sie rozliczenia zrealizowanych wydatkdéw
budzetowych. Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ roczne
przeniesienia na podstawie sprawozdan budzetowych ,
zrealizowanych wydatkow budzetowych. Na stronie Ma konta 223
ujmuje sie okresowe wptywy $rodkow budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkow . Saldo Ma — stan $rodkow budzetowych nie
wykorzystanych do konca roku.

223

Rozliczenie wydatkow
budzetowych

240
Mylne  obcigzenia i uznania  rachunkdéw  bankowych,
w korespondencji z kontem 130 oraz odsetki zgromadzone na
rachunku

240

Pozostate rozrachunki




Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 800 Fundusz jednostki
Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen
funduszu jednostki. Na stronie Wn konta ujmuje sie
zmniejszenia funduszu a na stronie Ma jego zwiekszenia w
szczegodlnosci przeksiegowanie w roku nastepnym warto$ci
sprzedanych i nieodptatnie przekazanych Srodkow trwatych i
inwestycji w korespondencji z kontem 011, przeksiegowanie pod
data sprawozdania zrealizowanych wydatkow z konta 223.
Konto 800 wykazuje salko Ma ktére oznacza stan funduszu
jednostki.
Straty i zyski
860 nadzwyczajne oraz
860 wynik finansowy
Konto stuzy do ustalenia wyniku finansowego z tytutu dochodéw Wynik finansowy
projektu oraz pozostatych kosztow Na konto przenosi sie
przychody i koszty dot. projektu pod datg 31.12
Il. Konta pozabilansowe
KONTA W
KONTA W UKLADZIE UKLADZIE NAZWA KONTA
SYNTETYCZNYM ANALITYCZ
NYM
980 980 Plan finansowy wydatkow
Konto stuzy do ewidencji planu wydatkéw. Plan wydatkéw i jego budzetowych
korekte ksieguije sie po str. WN, a rbwnowarto$¢ zrealizowanych Analityka prowadzona
wydatkéw oraz wydatki wygaste, niewygasajace, niezrealizowane zgodnie z klasyfikacjq
po str. MA. Do konta prowadzi sie ewidencje analityczng. budzetowg
998 Zaangazowanie $srodkow
Konto stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow. 998 budzetowych

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie $rodkow
budzetowych, czyli warto§¢ uméw, decyzji i innych porozumien lub
spowoduje  wykorzystanie

postanowien,  ktorych  wykonanie
Srodkow budzetowych na cele wskazane powyze.

Analityka zaangazowania
wydatkéw budzetowych
wg klasyfikacji budzetowe;

VIl. PRZECHOWYWANIE | ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI PROJEKTU.
1. Dziat ksiggowosci Urzad Gminy prowadzi ksigegi rachunkowe Projektu oraz

przechowuje dokumenty ksiggowe.

2. Wszystkie oryginalne dowody zrédtowe w tym dowody ksiggowe dotyczace realizacji
projektu sg przechowywane w segregatorach Urzedu gminy

3. Dowody ksiggowe ewidencjonowane sg w ksiegach UG Cmolas tj.( faktury, rachunki,
umowy cywilnoprawne i inne dokumenty potwierdzajace poniesione wydatki)

4. Po zakonczeniu realizacji Projektu przez Gming Cmolas 1 rozliczeniu

finansowym, dowody ksiggowe Projektu oraz wszelka dokumentacje
zwigzang z projektem 1 jego rozliczeniem, pozostang w zakladzie przez obowigzujacy czas

przechowywania.




