ZAKEAD UstUG KOMUNALNYC!
W CMOLASIE

36-105 Cmolas 228, tel. 17 28 37 71
REGON 690410255

Zarzgdzenie Nr 5/2021
Kierownika Zakladu ushug Komunalnych w Cmolasie
z dnia 10 grudnia 2021r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowieni publicznych o wartosci

zamowienia poniiej kwoty 130 000 Zlotych w Zakladzie Ustug Komunalnych w Cmolasie

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzydzie
gminnym (Dz.U. 2020 poz. 713 z pézn. zm.), w zwigzku z art. 44 ust. 3 1 ust. 4 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. 2019 poz. 869 z p6zn.zm.)

zarzgdza si¢, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie ,,Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o warto$ci zamowienia ponizej
kwoty 130.000 ztotych™ zgodnie z zatacznikiem Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ gtéwnemu ksiggowemu Zakladu Ustug Komunalnych w
Cmolasie .

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 11/2015 Kierownika Zaktadu Ustug Komunalnych w Cmolasie .
z dnia 30 grudnia 20157,

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 5/2021

Kierownika Zaktadu ustug Komunalnych w Cmolasie
z dnia 10 grudnia 2021r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych
o warto$ci zaméwienia ponizej kwoty 130 000 zlotych

§1

1. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zaméwiefi publicznych o warto$ci zamowienia ponizej
kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamoOwien
publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 2019 z pdzn. zm.), zwanych dalej ,,zamowieniami”.

2. Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegac zasad:

1) Zachowania uczciwej konkurencji, —rownego traktowania wykonawcow
1 przejrzystosci,

2) Racjonalnego gospodarowania §rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposdb celowy, oszcezedny oraz umozliwiajacy terminowsa
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i Srodkow w celu
uzyskania najlepszych efektow z danych nakladow.

3. Zamowienia wspoifinansowane ze S$rodkow europejskich lub innych mechanizmow
finansowych udzielane s3 na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentow okreslajacych sposob udzielania takich
zamowien, a takze zapisow zawartych w umowie o dofinansowanie.

4. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonuja pracownicy urzedu zapewniajac
bezstronno$¢ i obiektywizm.

5. Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sa:

1) Glowny ksiggowy
2) Inni pracownicy ZUK Cmolas w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy
udzielaniu zamowienia.

6. Postepowanie majace na celu wybor wykonawcy zamowienia jest jawne.

§2
1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia pracownik odpowiedzialny za
realizacje zamowienia szacuje z nalezyta staranno$cia warto$¢ zamowienia, w szczegolnosci

w celu ustalenia:



1) Cazy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych,
2) Czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym ZUK Cmolas na dany rok
budzetowy.
2. Podstawa ustalenia wartosci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawey bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezyta starannoscig.
3. Przy ustaleniu wartosci zamowienia, 0 ktérej mowa w ust. 2 nalezy przestrzegac przepisow
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 2019
z pozn. zm.) w szczegolnosci dotyczacych zakazu zanizania warto$ci zamowienia,
wybierania sposobu obliczania wartosci zamowienia oraz dzielenia zamowienia na odrgbne

zamowienia w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy.

§3

1. Zamowienia, ktorych warto$é jest nizsza niz kwota 30.000zt pracownik odpowiedzialny
za realizacje zamowienia winien udzielad w sposob celowy i oszczedny.

7. Zamowienia, ktorych warto$¢ miesci si¢ w przedziale od 30.000zt i jest nizsza niz kwota
130.0007t nalezy udziela¢ poprzez zaproszenie do skladania ofert wybranych wykonawcow.
Mozna zaprosi¢ jednego wykonawee. W zaproszeniu okresla si¢ w szczegdlnosci: zakres
przedmiotu zamowienia, warunki realizacji zamowienia, termin wykonania, kryteria oceny
ofert oraz termin skfadania ofert.

3. Zaproszenie do sktadania ofert odbywa si¢ w formie pisemnej lub ustnej.

4. Podstawa realizacji zamowienia okreslonego w §3 ust. 2 jest pisemna umowa okreslajgca
szczegdtowe warunki jego realizacji. Dla pozostatych zamowiefi Zamawiajacy podpisuje
umowe jezeli wymagaja tego specyfika i warunki zamowienia,

5. Z prowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia okreélonego w § 3 ust. 2 pracownik
odpowiedzialny sporzadza notatke stuzbows, ktorej wzor stanowi zatgcznik Nr 1 do
niniejszego Regulaminu.

§4
Niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamowienia o wartodci ponizej 130.000zt udzielonego
w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zamOwienia na
podstawie niniejszego Regulaminu moze skutkowac wykluczeniem danego wykonawcy

z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

§5
Glowny ksiegowy prowadzi Rejestry zamowien (wydatkow) ponize] wartosci 130.000zt zgodnie

z zatacznikiem Nr 2 do niniejszego Regulaminu.



Zatacznik Nr 1 do Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych
o wartos$ci zamowienia ponizej kwoty 130 000 ztotych

Notatka stuzbowa
z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
o warto$ci zaméwienia ponizej kwoty 130 000 zlotych

1. W celu udzielenia ZamOWIEMIA .......occcoviiiiiiiiiiiiiiireii s
przeprowadzono rozeznanie cenowe.

2. Wdniu o zaproszono do udzialu w postgpowaniu nizej wymienionych
wykonawcow poprzez: rozmowe telefoniczna/ rozestanie/ dostarczenie osobiste
formularza zapytania ofertowego™

3. W terminie dio dnia- ..ooomsmmsins do godziny ..........c.cocen przedstawiono ponizsze

oferty:

Lp. |Nazwa wykonawcy |Adres wykonawcy |Cena netto | Cena brutto | Uwagi

4. Rozstrzygniecie postepowania oraz uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejsze;:

(podpis Kierownika Referatu lub osoby zatrudnionej
na samodzielnym stanowisku, pieczatka)

Zatwierdzam (data i podpis osoby upowaznionej):



* niepotrzebne skresli¢

Zalacznik Nr 2 do Regulaminu

udzielania zamoOwiefi publicznych

o wartoéci zamowienia ponizej kwoty 130 000 ztotych

Rejestr zamowien (wydatkow) ponizej wartosci 130 000 zlotych
Postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 2019 z p6zn. zm.)
z uwagi na tres¢ art. 2 ust. 1 pkt 1

( prowadzacy sprawe)

Lp.

Przedmiot zamowienia

Nazwa wykonawcy

Nr umowy
lub faktury

Kwota netto

Ksvota brutto

Uwagi




